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N a r i a d e n i e

Ministerstva vnútra Slovenskej republiky

z 31. júla 2012,

ktorým sa mení a dopĺňa nariadenie Ministerstva vnútra Slovenskej republiky
č. 43/2010 o registratúrnom poriadku

Na zefektívnenie činnosti útvarov Ministerstva vnútra
Slovenskej republiky a z dôvodu organizačných zmien na
Ministerstve  vnútra  Slovenskej  republiky
ustanovujem:

ČI. I

Nariadenie Ministerstva vnútra Slovenskej republiky
č. 43/2010 o registratúrnom poriadku sa mení a doplna
takto:

1. V čl. 1 ods. 1 sa vypúšťajú slová „útvarov Železničnej
polície,“.

2. V čl. 1 ods. 3 sa nad slovo „registratúry“ umiestňuje
odkaz 3a.

Poznámka pod čiarou k odkazu 3a znie:
„3a) Nariadenie Ministerstva vnútra Slovenskej republiky

Č.  22/2012  o  používaní  informačného  systému
FABASOFT Automatizovaná správa registratúry.“.

3. V  čl.  1  ods.  5  sa  vypúšťajú  slová  „a  príslušníci
Železničnej polície“.

4. V  poznámke  pod  čiarou  k  odkazu  5  sa  citácia
„nariadenie Ministerstva vnútra Slovenskej republiky Č.
85/2009 o ochrane utajovaných skutočností v pôsobnosti
Ministerstva  vnútra  Slovenskej  republiky“  nahrádza
citáciami  „nariadenie  Ministerstva  vnútra  Slovenskej
republiky č. 85/2008 o ochrane utajovaných skutočností v
pôsobnosti  Ministerstva  vnútra  Slovenskej  republiky  v
znení  čl.  I  nariadenia  Ministerstva  vnútra  Slovenskej
republiky  č.  27/2009,  nariadenie  Ministerstva  vnútra
Slovenskej  republiky  č.  184/2011  o  koordinácii
európskych záležitostí.“.

5. V  čl.  1  ods.  10  sa  za  slovo  „pri“  vkladajú  slová
„skončení služobného pomeru,“.

6. V čí. 2 písmeno h) znie:
,,h)  zberným  spisom  súbor  viacerých  registratúmych

záznamov  rovnakého  druhu  alebo  vzniknutých  pri
vybavovaní  jednej  veci,  ktorý je  vedený  pre tieto
registratúme  záznamy  počas  príslušného
kalendárneho roka,“.

7. V  čl.  3  ods.  2  druhá  a  tretia  veta  znie:  „Omylom
doručené  zásielky  vráti  poštovému  podniku  alebo
doručiteľovi,  prípadne  ich  vráti  priamo  adresátovi;
prípadné iné nedostatky reklamuje v poštovom podniku.
Podávanie  a  dodávanie  zásielok  v  poštovom  styku  a
spôsob  ich  reklamácie  upravujú  poštové  podmienky
vydané poštovým podnikom.“.

8. V čl.  4 ods.  5  sa slová „agendu ľudských zdrojov“
nahrádzajú  slovami  „personálnu  agendu“  a  slová
„prezidentovi  Policajného  zboru,  prezidentovi
Hasičského  a  záchranného  zboru  a  generálnemu
riaditeľovi  Železničnej  polície.“  sa  nahrádzajú  slovami
„prezidentovi  Policajného  zboru  a  prezidentovi
Hasičského a záchranného zboru.“.

9. V  čl.  4  ods.  9  sa  slová  „prezidentovi  Policajného
zboru,  prezidentovi  Hasičského a  záchranného  zboru  a
generálnemu riaditeľovi Železničnej polície.“ nahrádzajú
slovami „prezidentovi Policajného zboru a prezidentovi
Hasičského a záchranného zboru.“.

10. V čl.  4  ods.  12 sa  slová „V ostatných prípadoch“
nahrádzajú slovami „V iných prípadoch než sú uvedené v
odseku 11“.

11. V  čl.  5  ods.  4  sa  na  konci  pripája  táto  veta:  „V
denníku  sa  evidujú  aj  záznamy,  ktorým  bol  zrušený
stupeň utajenia.“.

12. V čí. 5 sa vypúšťa odsek 10.
Doterajšie odseky 11 až 15 sa označujú ako odseky 10 až
14.

13. V čl. 5 ods. 10 sa slovo „vytlačí“ nahrádza slovom
„vyhotoví“.

14. VČ1. 5 ods. 12 sa za slovo „zoznam“ vkladá slovo
„registratúmych“.

15. V čl. 5 ods. 14 sa za slovo „register“ vkladajú slová
„v elektronickej podobe“ a pripája sa slovo „útvaru“.
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16. Čl. 8 sa doplna odsekom 10, ktorý znie:
„(10) Pri uzatvorení spisu, do ktorého sú vložené len

elektronické  registratúrne  záznamy,  spracovateľ  vytlačí
spisový obal a obsah spisu.“.

17. V  čl.  9  ods.  1  druhá  a  tretia  veta  znie:  „Denník,
ktorého vzor tvorí prílohu č. 4 tohto nariadenia, sa vedie
na  útvaroch,  ktorým  bola  prostredníctvom  centrálnej
databázy  skratiek  organizačných  útvarov  pridelená
spisová  značka.8^  Nadriadený  útvaru  môže  rozhodnúť,
ktoré  organizačné  zložky  útvaru  budú  viesť  vlastný
denník.“.

Poznámka pod čiarou k odkazu 8a znie:
„8aí Čl.  60b  ods.  2  písm.  b)  ôsmy  bod  nariadenia

Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 57/2007
v znení neskorších predpisov.“.

18. V čl.  9  ods.  3  sa  na  konci  pripája  táto  veta:  „Do
denníka  sa  preevidujú  aj  záznamy,  ktorým bol  zrušený
stupeň  utajenia  tak,  že  sa  údaje  z  jednotlivých  stĺpcov
protokolu  utajovaných  písomností  opisu  do
registratúmeho denníka a v stĺpci 7 sa vyznačí pôvodné
číslo utajovanej písomností.“.

19. V čl. 9 ods. 6 sa na konci pripájajú tieto vety: „Na
vnútornej strane väzby registratúmeho denníka sa uvedie
záznam: „Tento registratúrny denník obsahuje
... listov a je v používaní od ................. . meno, priezvisko
a  podpis  policajta,  príslušníka  alebo  zamestnanca
povereného  jeho  vedením,  meno,  priezvisko  a  podpis
nadriadeného  útvaru,  na  ktorom  je  denník  vedený.“  V
prípade zmeny policajta,  príslušníka alebo  zamestnanca
povereného  vedením  denníka  sa  uvedú  nové  údaje  a
dátum, kedy ku zmene došlo.“.

20. V čl. 10 ods. 6 sa slová „ktoré sa viažu k jednej veci,
problematike“  nahrádzajú  slovami  „ktoré  vznikli  pri
vybavení jednej veci“.

21. V čl. 10 sa za odsek 6 vkladá nový odsek 7, ktorý
znie:

„(7)  Prvý  registratúrny  záznam  zberného  spisu  sa
zaeviduje do registratúmeho denníka a zároveň sa zapíše
do tlačiva „Zberný spis“, bez uvedenia poradového čísla.
Toto evidenčné Číslo sa stáva aj číslom zberného spisu.
Do  tlačiva  „Zberný  spis“  sa  zaeviduje  v  poradí  druhý
registratúrny záznam v rámci zberného spisu pod číslom s
pomlčkou  001.  Zberný  spis  sa  uzatvára  podčiarknutím
posledného  registratúmeho  záznamu  a  zápisom
„Uzatvorené dňa...., počet listov...., spracoval..............“.

Doterajšie odseky 7 až 9 sa označujú ako odseky 8 až 10.
22. V čl. 11 ods. 3 sa na konci prvej vety bodka nahrádza
čiarkou a pripájajú sa slová „ak sa na vec nevedie alebo
nebude viesť zberný spis.“.

23. V čl. 11 odsek 5 znie:
„(5)  Spojenie  spisov  manipulovaných  v  systéme

základného  čísla  sa  v  denníku  vyznačuje  v  rubrike
„Vec“.“.

24. V  čl.  11  ods.  6  druhá  veta  znie:  „Spis  z
predchádzajúceho roka sa k nemu pripojí i so spisovým
obalom a  v denníku  v  rubrike  „Vec“  sa  vyznačí  Číslo
spisu z predchádzajúceho roka.“.

25. V čl.  11  ods.  6  sa  na  konci  pripája  táto  veta:  „V
denníku z predchádzajúceho roka sa v rubrike „Vybavené
- ako“ vyznačí číslo nového spisu.“.

26. VČ1. 14. ods. 6 v druhej vete sa vypúšťajú slová: „a
generálneho riaditeľa Železničnej polície“.

27. V čl. 14 sa vypúšťa odsek 7.
28. V poznámke  pod čiarou  k  odkazu  13  sa  slová „v
znení  nariadenia  Ministerstva  vnútra  Slovenskej
republiky  č.  68/2007“  nahrádzajú  slovami  „v  znení
neskorších predpisov“.

29. V čl. 16 ods. 5 sa na konci pripájajú tieto vety: „Ak
sa  v  záhlaví  odosielaných  registratúrnych  záznamov
uvádza aj názov organizačnej zložky útvaru, v podpisovej
doložke  sa  uvedie  len  funkcia  schvaľovateľa.  Ak  sa  v
záhlaví  odosielaných  registratúrnych  záznamov  uvádza
len všeobecný názov útvaru, tak sa v podpisovej doložke
uvedie funkcia a názov útvaru alebo organizačnej zložky
útvaru.“.

30. V  čl.  17  ods.  1  druhá  a  tretia  veta  znie:
„Registratúrne  záznamy  určené  na  odoslanie  poštovým
podnikom  sa  odovzdávajú  do  podateľne.  Podateľňa
odovzdá všetky zásielky na prepravu poštovému podniku
najneskôr nasledujúci deň po ich prevzatí.“.

31. V čl. 17 sa za odsek 1 vkladá nový odsek 2, ktorý
znie:

„(2)  Spracovateľ  odosiela  interný  záznam
elektronickým systémom, ak útvar, ktorému ho doručuje,
používa rovnaký elektronický systém; to neplatí, ak útvar
alebo organizačná zložka útvaru zasiela interný záznam
podľa interného aktu riadenia.14a) Ak sa interný záznam
odosiela aj útvaru, ktorý nepoužíva elektronický systém,
vytvorí  sa  v  ňom  elektronický  záznam;  ak  sa  interný
záznam  odosiela  súčasne  aj  v  listinnej  podobe,
odosielateľ  vyznačí  danú skutočnosť  na obálke textom:
„Odoslané Fabasoftom“.“.

Doterajšie odseky 2 až 11 sa označujú ako odseky 3 až
12.
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Poznámka pod čiarou k odkazu 14a znie:
„14a)Napríklad  nariadenie  Ministerstva  vnútra  Slovenskej

republiky  Č.  13/1999  o  legislatívnych  pravidlách,
nariadenie Ministerstva vnútra Slovenskej republiky
č.  20/2009  o  príprave  a  predkladaní  materiálov  na
rokovanie vlády Slovenskej republiky ajej poradných
orgánov  a  na  rokovanie  Národnej  rady  Slovenskej
republiky  ajej  výborov  v  znení  čl.  II  nariadenia
Ministerstva vnútra Slovenskej republiky Č. 60/2010,
nariadenie Ministerstva vnútra Slovenskej republiky
č. 22/2012.“.

32. V čl. 17 ods. 4 prvá veta znie: „Doporučené zásielky,
doporučené  zásielky  1.  triedy  a  zásielky  na  návratku
(doručenku) sa zapisujú do poštových podacích hárkov, v
ktorých  poštový  podnik  potvrdzuje  prevzatie  na
prepravu.“.

33. VČ1. 17 ods. 8 sa slová „pošta vrátila“  nahrádzajú
slovami „poštový podnik vrátil“.

34. V poznámke  pod  čiarou  k  odkazu  17  sa  slová  „v
znení  Čl.  Ií  nariadenia  ministra  vnútra  Slovenskej
republiky  č.  82/2007“  nahrádzajú  slovami  „v  znení
neskorších predpisov“,

35. V čl. 25 odsek 5 znie:
„(5)  Vyraďovanie  registratúmych  záznamov

obsahujúcich  utajované  skutočnosti  sa  pripravuje
samostatne na organizačných zložkách útvarov, z činností
ktorých  vznikli  a  ktoré  ich  spravujú.  Návrh  na  ich
vyradenie  aj  s  prílohami  (zoznamami)  sa  predkladá
odboru  registratúr  a  správy  dokumentov  ministerstva
oddelene od registratúmych záznamov, ktoré neobsahujú
utajované skutočnosti.“.

36. Čl. 27 sa dopĺňa odsekom 4, ktorý znie:
„(4)  Lehota  uloženia  administratívnych  pomôcok

začína plynúť po vyradení všetkých v nich evidovaných
spisov, záznamov a zväzkov.“.

37. V čl. 30 sa vypúšťa odsek 4.

Doterajšie odseky 5 až 7 sa označujú ako odseky 4 až 6.
38. Nadpis desiatej časti znie:

„SLNOMOCŇOVACIE, PRECHODNÉ
A ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA“.

39. Za čl.  32 sa  vkladá čl.  32a,  ktorý  vrátane  nadpisu
znie:

„Čl. 32a
Prechodné ustanovenie

Ak spisy vznikli  pred účinnosťou  tohto nariadenia,
dokončí sa ich vybavovanie podľa predpisov platných v
Čase ich vzniku.“.

40. Príloha č. 1 znie:
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„Príloha č. 1 k nariadeniu Ministerstva vnútra Slovenskej republiky Č. 43/2010

REGISTRATÚRNY PLÁN
MINISTERSTVA VNÚTRA SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Registra túrna
značka

Vecný obsah Znak hodnoty 
a lehota 
uloženia

A
AGENDA RIADENIA A ORGANIZÁCIE ČINNOSTI MV 
SR, MEDZINÁRODNEJ SPOLUPRÁCE A 
ZAHRANIČNÝCH STYKOV

AA Uznesenia (rozpracovanie, plnenie a vyhodnotenie)
AA1 NR SR 10
AA2 Vlády SR A-15
AB Riadenie (opatrenia, pokyny) A-10
AC Základné organizačné normy A- 10
AH Režimové pracoviská v pôsobnosti MV SR 5
AJ Vnútorná organizácia činnosti útvaru (napríklad 

splnomocnenia, poverenia, návrhy organizačných zmien)
5

AK Poradné orgány vlády SR (záznamy, uznesenia, materiály) 10
AM Poradné orgány ministra vnútra SR (záznamy, uznesenia, 

materiály a správy)
AM1 Vedecká archívna rada A - 10
AM2 Porady vedenia MV SR A- 10
AM3 Krízový štáb MV SR A-5
AM4 Terminologická komisia a heraldická komisia A -10
AM5 Rezortná koordinačná skupina pre záležitosti EÚ A -10
AN Rezortné a mimorezortné rokovania, rokovania expertných 

pracovných skupín
5

AO Redislokačná, dislokačná a poradná komisia 5
AP Hlavné úlohy (plány a vyhodnotenie) a plány činnosti
AP1 MV SR A - 10
AP2 Útvarov MV SR A -10
AP3 Organizačných celkov útvarov MV SR 5
AP5 ObÚ 10
AP6 Zariadení MV SR á organizácií MV SR 10
AP7 KR PZ, OR PZ 10
AP8 KRHaZZ, ORHaZZ 10
AQ Správy
AQ1 Predkladané ministrom vnútra SR do Bezpečnostnej rady SR, 

vlády SR, NR SRaNBÚ
A-5

AQ2 Situačné správy 5
AQ3 Správy prerokované v poradných orgánoch útvarov MV SR, 

KR PZ, OR PZ
5

AQ4 Správy prerokované v poradných orgánoch KR HaZZ, OR 
HaZZ

5
AQ5 Správy a informácie - zaslané na vedomie 1
AR Poradné orgány riaditeľov útvarov (záznamy a materiály), KR 

PZ, OR PZ, KR HaZZ, OR HaZZ, prezidenta PZ a HaZZ
AR1 Gremiálna porada, porada prezidenta PZ a HaZZ A -10
AR2 Štáb riaditeľa A-3
AR3 Operatívna porada 5
AR4 Porada vedenia A-5
AR5 Pracovné porady 3
AR6 Plnenie úloh z porád vedenia - podklady a materiály 3
AR7 Informatívne záznamy a materiály z porád (zasielané na 

vedomie)
1
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AR8 Ostatné poradné orgány 5
AS Prevencia kriminality 5
AU Porady (záznamy a materiály)
AU1 Organizačných útvarov MV SR 5
AU2 Medzirezortné A-5
AU3 ObÚ, prednostov ObÚ A - 5

AU4 Zariadení MV SR a organizácií MV SR 5
AX Programové vyhlásenie vlády SR (rozpracovanie a 

vyhodnotenie)
5

AY Tuzemské pracovné (služobné) cesty - návrhy, správy, 
vyhodnotenia, cestovné príkazy

5

AZ Medzinárodná spolupráca a zahraničné styky
AZ1 Zameranie medzinárodnej spolupráce a zahraničných stykov A- 10
Azn Rezortná spolupráca 5
AZI2 Medzinárodná policajná spolupráca
AZ121 Správy zaslané systémom SIENA 3
AZ122 Žiadosti mimo mandátu EUROPOLu 1
AZ124 Policajní pridelenci a mierové misie 5
AZ2 Preklady dokumentov 5
AZ3 Medzirezortné medzinárodné dokumenty (zmluvy, dohody, 

protokoly)
A -10

AZ4 Medzinárodné organizácie
AZ41 Medzivládne (EÚ, RE, UNESCO, OECD a podobne) A - 10
AZ42 Mimovládne (MRA, EUROPOL, Salzburské fórum, 

FRONTEX a podobne)
A-5

AZ5 Zahraničná pomoc
AZ51 Prostriedky EÚ A- 10
AZ52 Certifikácia prostriedkov zahraničnej pomoci (program 

Solidarita)
A-5

AZ 6 Zahraničné styky
AZ61 Plán pracovných ciest a prijatí delegácií, zahraničných stykov 5
AZ62 Pracovné cesty - návrhy, správy, vyhodnotenia 5
AZ63 Prijatia delegácií - návrhy, správy, vyhodnotenia 5
AZ65 Zahraničná spolupráca ObÚ 10
AZ67 Výmena, nákup, predaj odborných publikácií 10
AZ68 Vyhodnotenie zahraničných stykov MV SR A-5
AZ9 Medzinárodná spolupráca orgánov územnej samosprávy
AZ91 Cezhraničná spolupráca orgánov územnej samosprávy A-5
AZ92 Európsky rámcový dohovor o cezhraničnej spolupráci medzi 

územnými celkami
A- 10

AZ10 Projekty EÚ a granty A- 10
po skončení platnosti

B AGENDA VŠEOBECNEJ VNÚTORNEJ SPRÁVY

BA Voľby do orgánov samosprávy obcí
BA1 Utvorenie ÚVK A-5
BA2 Zápisnice ÚVK A-5
BA3 Sťažnosti, podnety, oznámenia (podané ÚVK) 5
BA4 Výsledky volieb A-5
BAS Organizačno-technické zabezpečenie volieb 5
BA6 Porady 5
BA7 Školenia 5
BA8 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BB Štátne občianstvo
BB1 Všeobecne 5
BB2 Nadobudnutie štátneho občianstva A-75
BB3 Strata štátneho občianstva A-75
BB4 Zisťovanie štátneho občianstva A-20
BBS Voľba štátneho občianstva SR A-75
BB6 Osvedčovanie listín (APOSTILLE a vyššie overenie) A-25
BC Združovanie
BC1 Registrácia politických strán a politických hnutí | A —20
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BC2 Registrácia občianskych združení A-20
BC3 Povoľovanie organizácií s medzinárodným prvkom A-20
BC4 Registrácia nadácií A-20
BC5 Bytové spoločenstvá 10
BC6 Registrácia neinvestičných fondov A —20
BC7 Registrácia neziskových organizácií poskytujúcich všeobecne 

prospešné služby
A -20

BD Sčítanie ľudu, domov a bytov
BD1 Smernice a pokyny 10
BD2 Organizačné zabezpečenie 5
BD3 Hospodársko-finančné zabezpečenie sčítania 10
BE Voľby do Európskeho parlamentu
BE1 Kandidátne listiny A- 5
BE2 Utvorenie ÚVK A- 5
BE3 Zápisnice ÚVK A- 5
BE4 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5
BES Výsledky volieb A- 5
BE6 Organízačno-technické zabezpečenie volieb 5
BE7 Porady 5
BE8 Školenia 5
BE9 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BF Zhromažďovanie (sprievody, manifestácie) 5
BK Voľby do orgánov samosprávnych krajov
BK1 Utvorenie ÚVK A-5
BK2 Zápisnice ÚVK A-5
BK3 Sťažnosti, podnety, oznámenia (podané ÚVK) 5
BK4 Výsledky volieb A-5
BK5 Organízačno-technické zabezpečenie volieb 5
BK6 Porady 5
BK7 Školenia 5
BK8 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BM Matričné veci
BM1 Matričné veci (narodení, sobášov, úmrtí) A-100
BM2 Matričná listina o narodení A-100
BM3 Matričná listina o sobáši A - 100
BM4 Matričná listina o úmrtí A-100
BM5 Rozsudky zo súdov A-100
BM6 Rozhodnutia o zmene mena a priezviska A-100
BM7 Dodatočný zápis A-100
BM8 Vydanie duplikátu - žiadosti 5
BM9 Matričné veci - všeobecne 5
BM10 Osvedčovanie listín (APOSTILLE a vyššie overenie) A-25
BN Verejné zbierky
BN1 Rozhodnutia o povolení A- 10
BN2 Dokumentácia 5
BO Nové voľby do orgánov samosprávy obcí
BOÍ Zápisnice ÚVK A-5
B02 Sťažnosti, podnety, oznámenia (podané ÚVK) 5
B03 Výsledky nových volieb A-5
B 04 Organízačno-technické zabezpečenie volieb 5
B05 Školenia 5
B06 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BP Nálezy (§ 135 Občianskeho zákonníka) 5
BR Register obyvateľov SR
BR1 Evidencia pobytu občanov SR a register obyvateľov SR
BR11 Všeobecne 5
BR12 Gestorská činnosť 5
BR13 Preberacie protokoly A - 10
BR14 Projekty - IS REGOB, bezvýznamový identifikátor fyzických 

osôb
A- 10
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BR15 Dozor 5
BR2 Osobitné označenie vozidiel a preukazy osobitného označenia 

vozidiel
5

BS Štátne symboly - dohľad nad používaním 5
BT Územnosprávna organizácia
BT1 Materiály k územnosprávnemu usporiadaniu A-10
BT2 Informácie o možnostiach a postupe pri príprave 

územnosprávnych zmien
5

BT3 Žiadosti, podklady a organizačné zabezpečenie zmien 
územnosprávnej organizácie

10

BT4 Konkrétne územné zmeny A-10
BU Referendum
BU1 Utvorenie ÚKR A-5
BU2 Zápisnice ÚKR A-5
BU3 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5
BU4 Výsledky referenda A-5
BU5 Organizačno-technické zabezpečenie referenda 5
BU6 Porady 5
BU7 Školenia 5
BU8 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BV Voľby do NR SR
BV1 Kandidátne listiny 5
BV2 Utvorenie ÚVK A-5
BV3 Zápisnice ÚVK A-5
BV4 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5
BV5 Výsledky volieb A-5
BV6 Pozorovatelia A-5
BV7 Organizačno-technické zabezpečenie volieb 5
BV8 Porady 5
BV9 Školenia 5
BV10 Informácie, usmernenia, pokyny 5
BX Register obcí
BX1 Hlásenia zmien do registra obcí A-5
BX2 Materiály k vedeniu registra obcí 5
BY Názvoslovná problematika
BY1 Názvoslovná komisia A-10
BY2 Zmeny názvov obcí a ich častí (rozhodnutia) A-10
BY3 Názvy ulíc a verejných priestranstiev a číslovanie stavieb A-10
BZ Voľba prezidenta SR - Ľudové hlasovanie o odvolaní 

prezidentaBZ1 Návrhy na kandidátov 5
BZ2 Utvorenie ÚVK 5
BZ3 Zápisnice ÚVK a hlasovania A-5
BZ4 Sťažnosti, podnety, oznámenia 5
BZ5 Výsledky voľby prezidenta SR A-5
BZ6 Pozorovatelia A-5
BZ7 Organizačno-technické zabezpečenie volieb 5
BZ8 Porady 5
BZ9 Školenia 5
BZ10 Informácie, usmernenia, pokyny 5

C AGENDA ŽIVNOSTENSKÉHO PODNIKANIA

CA Zoznam podnikateľských subjektov SR
CA1 Gestorská činnosť 10
CA2 Dohody o sprístupnení údajov živnostenského registra 20
CA3 Informácie zo zoznamu podnikateľských subjektov SR 5
CB Koordinácia a spolupráca s orgánmi a organizáciami
CB1 Živnostenské spoločenstvá, komory a iné neštátne organizácie 5
CB2 Medzirezortná spolupráca 10
CB3 Metodická a koordinačná činnosť ObÚ A-10
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CB4 Materiály z medzivládnych rokovaní (EÚ) a zahraničná 
spolupráca (kontakty)

10

CB5 Spolupráca s orgánmi a organizáciami z EÚ/EHP (IMI) 10
CC Podnety a dožiadania občanov a organizácií 5
CE Osvedčenie verejných listín (APOSTILLE) 25
CF Rozhodovacia činnosť II. stupňa 10
CH Komisie a poradné orgány (kvalifikačné skúšky) 10
CG Rozhodnutie o uznaní odbornej praxe 5
CI Rozhodnutie o uznaní odbornej kvalifikácie 20
CK Kvalifikačné skúšky 20
CL Vyhotovenie odpisu, výpisu a inej písomnej informácie z 

dokumentácie
5

CM Medzinárodné potvrdenia a certifikáty 10
CN Oznámenia o cezhraničnom poskytovaní služieb 10

D AGENDA DOPRAVNEJ POLÍCIE

DB Knihy
DB4 Dopravných nehôd A-5
DB6 Zadržaných vodičských preukazov 10
DC Protokoly
DC1 0 skúškach A-20
DC3 0 kontrole 5
DG Dopravno - bezpečnostné akcie 3
DH Osobitné kontroly cestnej premávky 5
Dl Záznamy
DI1 Z dopravnej nehody (škodovej udalosti) 5
DI2 0 zadržaní vodičského preukazu 5
DI3 0 vykonaní dychových skúšok (dräger) 5
DI4 Z meraní rýchlosti 5
Dl 5 0 kontrole mýta 5
DÍ6 0 cestnej kontrole vozidla a kontrol vozidiel ADR 5
DI7 Policajné sprievody 5
D18 Z činnosti dopravného inšpektorátu 5
DJ Poskytnutie súčinnosti pri vykonávaní exekúcie 5
DK Potvrdenia o zadržaní vodičského preukazu, osvedčenia o 

evidencii vozidla, technického osvedčenia, tabuľky 
evidenčného čísla vozidla, vrátené vodičské preukazy

1

DL Dopravno - inžinierska Činnosť 5
DM Evidenčné číslo vozidla - strata, zadržanie, zápis, krádež. 5
DN Výnimky a povolenia 5
DO Skúšky skúšobných komisárov a v autoškolách 5

E
AGENDA EDIČNEJ, PUBLIKAČNEJ A INFORMAČNEJ 
ČINNOSTI, ŠKOLSTVA A VEDY, VEDECKO-
TECHNICKÉHO ROZVOJA

EA Akadémia PZ v Bratislave - pri jímacie konanie
EA1 Koncepcia (smerné čísla a podobne) 10
EA2 Prihlášky na štúdium.
EA21 Neprijatých uchádzačov 1
EA22 Prijatých uchádzačov 20
EA3 Rozhodnutie o prijatí študentov 20
EB Štúdium
EB1 Študijné programy A - 10
EB2 Zápisy
EB21 0 skúškach a zápočtoch A-20
EB22 0 štátnych skúškach A-20
EB23 0 prevzatí diplomov a vysvedčení A-20
EB3 Záverečné práce s posudkami
EB31 Bakalárske a diplomové A- 10
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EB32 Dizertačné A —20
EB33 Rigorózne A-20
EB4 Systém ďalšieho vzdelávania
EB41 Študijné výkazy účastníkov ďalšieho vzdelávania A - 10
EB42 Protokoly zo záverečných skúšok v systéme ďalšieho 

vzdelávania
A-5

EB43 Študijné osnovy kurzov v systéme ďalšieho vzdelávania A- 5
EB5 Habilitačný spis A-20
EB6 Inauguračný spis A-20
EB7 Pedagogická dokumentácia
EB71 Triedne výkazy o prospechu A-20
EB72 Triedne knihy A- 10
EB73 Protokoly o maturitných skúškach a záverečných 

pomaturitných skúškach
A — 20

EB74 Protokoly o záverečných skúškach v špecializačnom 
policajnom štúdiu na Akadémii PZ v Bratislave a na stredných 
odborných školách PZ

A-10

EB75 Protokoly o komisionálnych skúškach A- 10
EB76 Protokol o vyradení predpisov, študijných materiálov A- 10
EB8 Výskum
EB81 Projekty výskumných úloh A- 10
EB82 Záverečné výskumné správy A - 10
ED Vedecko-technický rozvoj
EDI Evidenčné pomôcky
ED11 Evidenčná kniha technickej dokumentácie A
ED12 Register gesčných rozhodnutí A
ED2 Koncepčné materiály
ED21 Koncepcia vedecko-technického rozvoja MV SR 10
ED22 Koncepcia technického vybavenia služieb PZ . 10
ED3 Plán vedecko-technického rozvoja- ročný 5
ED4 Gesčné rozhodnutia o zavedení techniky do používania 

(výkonu služby)
3

po zrušení

ED5 Výskumné a vývojové úlohy - všetka dokumentácia 10
ED6 Vynálezy a zlepšovacie návrhy - vrátane podkladov 10

ED7 Technická dokumentácia 10
EE Vedecko-technické informácie
EE1 Publikačná činnosť 5
EE2 Propagačná činnosť 5
EH Školstvo
EH1 Záznamy k oprávneniam A-5
EH2 Učebné plány A-20
EH3 Učebné osnovy A-20
EH4 Skúšobné poriadky A-5
EH5 Triedna dokumentácia A-20
EH6 Záverečné skúšky
EH61 Protokoly o vykonaných záverečných skúškach A-20
EH62 Písomné práce, ktoré sú súčasťou záverečných skúšok A-20
EH7 Vyhodnotenie odborných príprav A-5
EH8 Overovanie odbornej spôsobilosti 5
EH9 Záznamy (dokumentácia) zo vzdelávania a výcviku 5
EH15 Akreditácia
EH15.1 Rozhodnutie o akreditácii, o priznaní práv A-10
EH15.2 Osvedčenie o spôsobilosti vykonávať výskum a vývoj A-10
EH16 Hospitačná činnosť 3
EH17 Vedecká rada Akadémie PZ v Bratislave - dokumentácia A-10
EH18 Školský vzdelávací program A-20
EI Informácie
Eli 0 činnosti MV SR 3
EI3 Podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k 

informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon 
o slobode informácií)

5

EI4 Hodina otázok a odpovedí, interpelácie A-3
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EI5 Vyhľadávanie, získavanie a výmena informácií z informačných
zdrojov (systémov a evidencií)

3

EI6 Iné 1
EK Príručné knižnice - kniha prírastkov A-10
EN Neperiodické publikácie - originály hotových výtlačkov A- 10
EP Periodické publikácie - originály hotových výtlačkov A- 10
EQ Príprava publikácií (autorské zmluvy, dohody a podobne) 10
ER Redakčné rady — záznamy a materiály 5
ES Rukopisy príspevkov 3
EZ IS o materiáloch dovezených zo zahraničia 10
F

AGENDA ÚTVARU OSOBITNÉHO URČENIA, 
OPERAČNÉ STREDISKO, SLUŽOBNÁ KYNOLÓGIA a 
HIPOLÓGIA, SPOLOČNÁ POLICAJNÁ AGENDA

FA Útvar osobitného určenia
FA1 Typové projekty objektov dôležitých z hľadiska ochrany pred 

terorizmom
10

FA2 Služobná a telesná príprava
FA21 Programy služobnej a telesnej prípravy policajtov útvaru 

osobitného určenia PPZ
A- 5

FA22 Ročné previerky streleckej a telesnej prípravy 10
FA3 Previerky uchádzačov - previerky psychických a fyzických 

dispozícií uchádzačov o službu na útvare osobitného určenia 
PPZ

10

FA4 Psychodiagnostický materiál z psychologických vyšetrení
FA41 Prijatých 10
FA42 Neprijatých 5 '
FA43 Špeciálne zložky (PPÚ) 20
FA5 Plány
FA51 Služobnej pohotovosti (týždenné) 5
FA52 Výcviku (týždenné) 5
FA53 Mesačné 10
FA6 Akcie 3
FA7 Eskorty 3
FD Operačné stredisko
FD1 Operačný denník 5
FD3 Spis osoby umiestnenej v cele policajného zaistenia 10
FD4 Kniha zadržaných a zaistených osôb 5
FD5 Hlásna služba 5
FE Služobná kynológia a hipológia
FE1 Kurzy, akcie, inštruktáž, výcvik
FE11 Kurzy na špeciálne pachové práce, klasické kurzy, výcvik 5
FE12 Evidenčná karta psovoda a služobného psa - po ukončení 

funkcie
3

FE13 Pátracie akcie na špeciálne pachové práce 5
FE14 Priepisy protokolov o použití služobného psa 1
FE15 Medzinárodné súťaže policajných psov A-5
FE16 Inštruktáž 5
FE17 Použitie služobného psa (hlásenie, výkazy výslednosti, 

vyúčtovanie a podobne)
5

FE2 Chovateľská činnosť
FE21 Evidenčná kniha narodených šteniat 10
FE22 Dohody o získavaní psov - kúpa, predaj, darovanie 10
FE23 Dohody o párení služobných psov so psami civilných 

majiteľov
3

FE24 Evidenčné knižky služobných psov 3
po vyradení

FE25 Ostatná chovateľská činnosť 3
FE26 Vyradenie služobných psov 5
FE27 Bonitácia služobných psov 5
FE3 Veterinárna služba
FE31 Ambulantná kniha - po uzatvorení 10
FE32 Evidenčná kniha RTG - po uzatvorení j 10
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FE33 RTG snímky na dyspóziu bedrových kĺbov s popisom 10
FE34 Ostatné RTG snímky s popisom 5
FE35 Veterinárna starostlivosť 5
FE5 Bezpečnostné opatrenia 3
FS Spoločná policajná agenda
FS1 Knihy
FS1.1 Služieb 5
FS1.2 Inštruktáží 5
FS1.3 Fonogramov a hlásení 5
FS1.4 Hliadkové 1
FS1.5 Sprevádzaných a sledovaných zásielok 5
FS1.6 Kontrol 5
FS1.7 Zadržaných a odňatých vecí (Zaistených, odňatých a 

uschovaných vecí)
10

FS1.8 Pyrotechnického materiálu 5
FS1.9 Cenností 5
FS1.10 Evidencie práce hliadok 5
FS1.11 Vyhotovených pečiatok 15
FS1.12 Rádiových staníc 3
FS1.13 Zbraní 5
FS3 Evidencie
FS3.1 Správnych poplatkov 5
FS3.2 Informačných systémov, písomných poverení zodpovedných 

osôb, osvedčení a certifikátov v súvislosti s ochranou osobných
údajov

A- 10

FS3.3 Interných aktov riadenia 5
po vyradení všetkých

predpisov

FS3.4 Pečiatok A -5
po vyradení väetkých

pečiatok

FS3.5 Pečatidiel 1
po strate aktuálnosti

FS4 Protokoly
FS4.1 Staničné 3
FS4.2 Udalostí A- 5
FS5 Typové plány policajnej akcie, bezpečnostného opatrenia a 

služobného zákroku
5

po skončení platnosti

FSó Policajné akcie a opatrenia 5
FS7 Plány
FS71 Operačné A- 5

po skončení platnosti

FS72 Služieb a výkazy odpracovaných hodín 5
FS73 Osobné 5
FS74 Bezpečnostných akcií 5
FS8 Priestupkové spisy 5
FS9 Výkon služby
FS91 Záznam zo služby 5
FS92 V rámci pohraničného územia a cezhraničnej spolupráce 3
FS93 Spoločný 5
FS94 Varianty výkonu služby 5
FS10 Územný obvod
FS101 Prehľadný materiál územnej časti obvodu, karta úseku 5
FS102 Mapa územného obvodu obvodného oddelenia PZ A - 10
FS20 Protiprávne konanie policajtov a príslušníkov 5
FS30 Trestné stíhania (Hlásenia, podnety, návrhy, uznesenia) 5
FS40 Modelové situácie akcií 5
FS50 Podnety na prokuratúru 5
FS60 Zbrane 5
FS70 Hodnotenie policajtov (v súvislosti s hodnotiacim systémom) 5

G

EKONOMICKÁ AGENDA, SOCIÁLNE ZABEZPEČENIE, FINANČNÉ A 

TECHNICKO-PREVÁDZKOVÉ VECI
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GA Príspevok zriaďovateľovi archívu
GA1 Žiadosť (zamietnutá) 5
GA2 Poskytnutie príspevku A- 10
GB Sociálne zabezpečenie
GB1 Hlásenie o skutočnostiach rozhodujúcich pre vznik, trvanie, 

prerušenie a zánik výsluhového zabezpečenia a skutočností 
rozhodujúcich pre vznik a zánik nároku na dávku sociálneho 
zabezpečenia, nároku na jej výplatu a jej sumu

5

GB2 Odvolanie proti rozhodnutiu o dávkach výsluhového 
zabezpečenia a sociálneho poistenia

20

GB3 Potvrdenia
GB31 0 započítanej dobe trvania služobného pomeru pre vznik 

nároku na dávku výsluhového zabezpečenia
5

GB32 0 výške dávky výsluhového zabezpečenia a sociálneho 
poistenia

5
GB33 0 vyplatení dávok úrazového zabezpečenia a náhrad 

pozostalým na účely uzatvorenia úrazového spisu
80

od narodenia

GB34 0 vyplatení dávok úrazového zabezpečenia a náhrad 
pozostalým na účely regresného konania

80
od narodenia

GB35 0 nepoberaní výsluhového zabezpečenia I
GB4 Rozhodnutia
GB41 0 dávkach výsluhového a sociálneho poistenia 20
GB42 0 priznaní preddavku na dávku výsluhového zabezpečenia 1
GB43 0 preplatku na dávke výsluhového zabezpečenia a sociálneho 

poistenia
20

GB44 0 odvolaní voči rozhodnutiu o dávke výsluhového 
zabezpečenia a sociálneho poistenia

20

GB45 0 priznaní, znížení, zvýšení, zastavení a odňatí dávky 
úrazového poistenia

10

GB46 0 priznaní, znížení a zvýšení náhrad pozostalým 5
GB5 Vyžiadanie kontrolných lekárskych prehliadok a iné 

dožiadania s tým súvisiace
1

GB6 Poukazovanie dávok
GB61 Evidencia spätného zúčtovania 5
GB62 Likvidačný list 20
GB63 Inventarizácia preplatkov na dávkach sociálneho zabezpečenia 

a na dávkach vyplývajúcich zo skončenia služobného pomeru
5

GB64 Zoznamy poštových poukážok výplat 5
GB7 Evidencia vymáhaných a poukázaných regresných náhrad 

jednotlivými služobnými úradmi na dávkach úrazového 
zabezpečenia a náhradách pozostalým na osobitný účet

A-5

GB8 Preskúmanie
GB81 Právoplatných rozhodnutí o priznaní, zvýšení, zastavení a 

odňatí dávky úrazového zabezpečenia
5

GB82 Právoplatných rozhodnutí o priznaní, znížení a zvýšení náhrad 
pozostalým

5

GB9 Žiadosti o dávku výsluhového zabezpečenia 20
GBI0 Príplatky za štátnu službu k dôchodku 5

po ukončení poberania
dôchodku

GC Škody - náhrada
GC1 Škoda spôsobená Policajnému zboru cudzou osobou zavinením

z nedbanlivosti - škodový spis na organizačnej zložke 
Policajného zboru zriadenej ako rozpočtová organizácia 
spravujúca pohľadávku zo spôsobenej škody

10

GC2 Škoda spôsobená Policajnému zboru cudzou osobou 
úmyselným zavinením - škodový spis na organizačnej zložke 
Policajného zboru zriadenej ako rozpočtová organizácia 
spravujúca pohľadávku zo spôsobenej Škody

10

GC3 Skoda spôsobená rozhodnutím orgánu štátu alebo jeho 
nesprávnym úradným postupom

10

GC4 Preskúmanie rozhodnutia o úhrade škody vydaného súdom pre 10



Čiastka 56 Vestník Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 97/2012 Strana 672

služobné orgány
GC5 Škody - náhrady riešené v škodovej komisii 10
GD Dislokačná komisia vlády SR (materiály) 10
GE Evidencie, evidenčné listy (hospodárskeho zabezpečenia)
GE1 Dopravných prostriedkov, motorových člnov 5
GE2 Evidencia a hlásenie škôd 10
GE4 Evidenčné listy výzbroje 5
GE5 ZápožiČkové listy policajta (zamestnanca) 5
GE6 Inventárne karty, inventárne karty drobného hmotného 

investičného majetku
5

GE8 Príjemky, výdajky, prevodky, preberacie zápisy 5
GE9 Register evidenčných dokladov 5
GE10 Reklamačný zápis 5
GE11 Výkazy vráteného - vydaného materiálu 5
GE12 Evidenčné karty vodičov služobných vozidiel 5

od ukončenia platnosti
povolenia

GE13 Odborná príprava vodičov služobných vozidiel 3
GEM Evidencia správ o odborných prehliadkach a odborných 

skúškach (revízie) vyhradených technických a ostatných 
technických zariadení

20

GE15 Evidencia pokutových blokov 10
GF Rozpočet
GF1 Rozpočet MV SR, ObÚ A-10
GFI1 Organizačných útvarov MV SR, zariadení MV SR a 

organizácií MV SR
5

GF12 Analýzy a podklady k rozpočtu 5
GF13 Úprava rozpočtu 5
GF2 Rozpis rozpočtu z úrovne správcu kapitoly na organizačné 

útvary MV SR, zariadenia MV SR a organizácie MV SR
10

GF3 Rozpočtové opatrenia 10

GF4 Rozbory hospodárenia
GF41 Ročné A -10
GF42 Krátkodobé (polročné, štvrťročné) 5
GF 43 Analýzy a podklady k rozborom 5
GF5 Záverečný účet, finančné zúčtovanie A-10
GF6 Register investícií MF SR 5
GF7 Zúčtovanie rozpočtových položiek, operatívny účet 5
GF8 Hodnotenie a monitorovanie
GF81 Programovej štruktúry 10
GF82 Organizačných útvarov MV SR, zariadení MV SR a 

organizácií MV SR
5

GG Štátna pokladnica, založenie účtu a splnomocnenia 5
GH Dopravné prostriedky
GH1 Kmeňový list dopravného prostriedku - po trvalom vyradení z 

prevádzky
5

GH2 Výpis z kmeňovej knihy dopravného prostriedku - po trvalom 
vyradení z prevádzky

5

GI Investičná výstavba, rekonštrukcia a modernizácia 10
GJ Znalecké posudky - evidencia 10
GK Sociálny fond
GK1 Tvorba a použitie 5
GK2 Sociálna návratná výpomoc
GK21 Kúpa, výstavba rodinného domu, bytu 15
GK22 Bytové zariadenia a doplnky; stavebné úpravy domu, bytu; 

kumulovaná výpomoc
5

po splatení

GK3 Sociálna nenávratná výpomoc 5
GL Pokuty (pokutové bloky)
GH Zaplatené na mieste
GL11 S vyznačenou nominálnou hodnotou 1
GLI2 Ostatné 3
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GM Správa majetku
GM1 Nehnuteľného
GM11 Realizáciou stavby - stavebný denník, revízne správy, záručné 

listy, predprojektová dokumentácia, zmluvy
20

GM12 Právna dokumentácia k stavbe- územné rozhodnutie, stavebné 
povolenie, preberacie protokoly, kolaudácia, certifikáty, 
projekt vyhotovenia stavby

A- 5
po ukončení užívania stavby

GM13 Evidencia nehnuteľností A - 10
GM14 Doklady o nadobudnutí, prevody nehnuteľností, zaradenie, 

vyradenie nehnuteľností, odpisy nehnuteľností
A- 10

GM2 Hnuteľného
GM22 Evidencia, doklady o nadobudnutí 5
GM23 Záručné listy, reklamácie 5
GM24 Zaradenie, vyradenie, prevody 5
GM3 Pohľadávky a škody 5
GM4 Prebytočný a neupotrebiteľný majetok štátu - ponuky, 

vyradenie
5

GN Knihy
GN1 Kmeňová kniha dopravného prostriedku 3

po trvalom vyradení z
prevádzky

GN2 Dopravných nehôd SCV 5
GN3 Došlého materiálu 5
GN4 Dovezeného a odvezeného materiálu 5
GN6 Prepravných dokladov 5
GN7 Prevádzky dopravného prostriedku 3

po trvalom vyradení z
prevádzky

GN8 Prevádzkovej zálohy 5
GN9 Stálej zálohy 5
GN10 Výjazdov a návratov dopravných prostriedkov 5
GN11 Záloh A-5
GN12 Záloh odevných výdajní 5
GN13 Zápožičiek 5
GN15 Nezrovnalostí 5
GN16 Evidenčná kniha materiálu 5
GN17 Dielenského materiálu 5
GN18 Pohonných hmôt 5
GN19 Omamných látok 5
GO Odškodňovanie osôb
GOl Tábory nútených prác 15
G02 Násilné vysťahovanie 15
G03 Internačné tábory 15
GP Mzdy, ostatné osobné vyrovnania
GP1 Mzdové listy 20
GP2 Mzdy a odmeny 5
GP3 Odmeňovanie zamestnancov ObÚ 5
GP4 Limity osobných príplatkov, ostatných príplatkov, nadčasov a 

pohotovosti
5

GP5 Príkazy pre poverovanie práce nad základný čas služby v 
týždni a vyúčtovanie premenlivých príplatkov

5

GP6 Stravovanie zamestnancov, vyúčtovanie stravných lístkov 5
GO Odpredaj zaistených vecí 5
GR Zakladateľské funkcie 5
GS Správa budov
GS1 Stavebná Časť (rekonštrukcia úpravy budov, ponuky a 

podobne)
5

po ukončení užívania stavby

GS2 Technologická časť (elektroinštalácia, sanita, kotolne) 5
po ukončení užívania stavby

GS3 Garáže, parkovisko - úpravy 5
GS4 Služobné byty 10
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GS5 Nebytové priestory 5
GS6 Bytová komisia 5
GT Prevádzkovo-technické veci
GT1 Spoje 5
GT2 Doprava 5
GT3 Objednávky 5
GT5 Materiálno - technické zabezpečenie - požiadavky a plány 

útvarov
5

GT6 Služobné pečiatky 3
GT7 Služobné cestné vozidlá
GT71 Opravy a údržba 5
GT72 Preúčtovanie 5
GT73 Zápožičky 5
GT74 Pohonné hmoty a mazadlá 5
GT75 Rozhodnutia o zadržaní alebo vrátení povolenia na vedenie 

SCV
3

GT76 Kontrola a prevzatie SCV, poskytnutie SCV 5
GT8 Poistenie
GT81 Všeobecne 10
GT82 Poistenie SCV, zákonnej zodpovednosti 5

po strate platnosti

GT9 Voda, energia, plyn 10
GT10 Odpadové hospodárstvo 5
GU Účtovníctvo
GUI Účtovné závierky 10
GU2 Účtovné doklady 5
GU3 Dotácie 5
GU4 Účtovný rozvrh 5
GU5 Hlavná kniha a denník 5
GU9 Účtovné záznamy o spôsobe a forme vedenia účtovníctva 5
GU10 Pomocná evidencia pre účtovníctvo 5
GU11 Agenda dane z pridanej hodnoty (daňové priznanie a účtovné 

doklady)
10

GV Náhrada za obmedzenie vlastníckych práv k archívnym 
dokumentom

GVt Nutná úschova A —5
GV2 Vyvlastnenie A-5
GV3 Znalecký posudok A-5
GX Revízie
GX1 Opisy revíznych správ nadriadených orgánov 5
GX2 Správy o revíznej činnosti vlastnej organizácie 5
GW Výstroj a výzbroj 5
GZ Inventarizácia 5

H
AGENDA HASIČSKÉHO A ZÁCHRANNÉHO ZBORU A HORSKEJ 

ZÁCHRANNEJ SLUŽBY

HA Odborné služby
HA1 Letecká, lezecká a potápačská činnosť
HA H Zriaďovanie jednotlivých služieb a ich materiáíno-technické 

vybavenie
5

HA 12 Kvalifikačné požiadavky a odborný výcvik na výkon činností 5
HA2 Spojovacia služba
HA2I Prideľovanie volacích znakov A -10
HA22 Technické vybavenie 5
HA23 Rádiová a telefónna prevádzka 5
HA3 Strojná služba
HA31 Preberanie hasičskej techniky, jej údržba a prestavba 5
HA32 Označovanie hasičskej techniky 5
HA33 Podmienky prevádzkovania hasičskej techniky 5
HA34 Dopravné nehody 5
HA4 Povodňová záchranná služba
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HA41 Odborný výcvik a vybavenie prostriedkami pre prácu na vode 5
HA42 Výkon záchranných prác A- 10
HA43 Vyhodnotenie záchranných a zabezpečovacích prác 10
HA5 Hasičská záchranná služba - automobily a ich vybavenie 5
HA 6 Protiplynová služba
HA61 Prostriedky na ochranu dýchacích ciest 5
HA62 Ochranné odevy 5
HA63 Prostriedky monitorovania ovzdušia, ionizačného žiarenia a 

meteorologickej situácie
5

HA64 Prostriedky na prácu s nebezpečnými látkami a s nebezpečným
žiarením

5

HA7 Pyrotechnická činnosť 5
HAS Moduly na poskytovanie pomoci pri mimoriadnych udalostiach 5
HA9 Záznamy o zhodnotení zdravotného stavu osoby zo zásahov 

ambulancií HaZZ
20

HB Náhrady škôd a BOZP
HB1 Jednorazové mimoriadne odškodnenie A- 10
HB2 Úrazy spôsobené pri zásahu a plnení iných služobných a 

pracovných povinností
A- 10

HB3 Vecné škody spôsobené zásahom A- 10
HB4 Zisťovanie prítomnosti alkoholu 5
HB6 Previerky BOZP v spolupráci so zdravotnou pracovnou 

službou
5

HB7 Správy BOZP a PO za kalendárny rok 10
HC Hasičské jednotky
HC1 Odborná a fyzickú príprava, previerkové cvičenia 5
HC2 Hasičský Šport 5
HC3 Taktické cvičenia 5
HC4 Sústreďovanie a nasadzovanie 5
HC5 Zriaďovanie a prevádzkovanie A-5
HC6 Závodné hasičské útvary, závodné hasičské zbory a obecné 

hasičské zbory
5

HH Odborná spôsobilosť príslušníkov
HHI Cyklická a špeciálna príprava príslušníkov závodných 

hasičských útvarov, závodných hasičských zborov a obecných 
hasičských zborov a overovanie odbornej spôsobilosti

10

HH2 Oprávnenie na vykonávanie odbornej prípravy 5
HH3 Odňatie oprávnenia na vykonávanie odbornej prípravy 10
HH4 Zvyšovanie a prehlbovanie kvalifikácie 5
HE Spolupráca s orgánmi štátnej správy a organizáciami a školami 5
Hl Požiare, živelné pohromy a iné mimoriadne udalosti
Hli Zásahy - nasadenie síl a prostriedkov (plán, správy, 

dokumentácia, vyhodnotenie)
A - 10

HI2 Hlásenia 5
HI3 Požiarovosť - operatívne prehľady 5
HI4 Zdolávanie požiarov - dokumentácia A - 10
HI5 Odborné posudky a vyjadrenia, technické expertízy 10
HI6 Technické zariadenia - revízne správy 10
HI7 Ročné rozbory požiarovosti A-5
HI8 Preventívne protipožiarne prehliadky 3
HK Štátny požiarny dozor
HK1 Rozhodnutie o odvolacom konaní, preskúmanie právoplatných 

rozhodnutí
A- 10

HK3 Rozhodnutia o uložení pokuty, o spaľovaní horľavých látok na 
voľnom priestranstve, o vylúčení veci z užívania, o 
podujatiach, na ktorých sa zúčastňuje väčší počet osôb, o 
zastavení prevádzky

10

HL Stanoviská a vyjadrenia
HLI Technologické zariadenia 5
HL3 Výrobky, výsledky skúšok požiamotechnických vlastností 

materiálov a výrobkov
5

HL4 Žiadosti o komentár k pojmom a predpisom 5
HL7 Pedagogická dokumentácia 5
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HL8 Zásady obsahového zamerania a organizačného zabezpečenia 
preventívnych protipožiarnych opatrení na obdobie a pre 
činnosti so zvýšeným nebezpečenstvom vzniku požiaru

5

HL9 Koncepcie, programy a plány úloh technickej normalizácie 5
HL 10 Návrhy na výkon štátneho skúšobníctva 5
HLI 1 Organizácia medzilaboratórnych porovnávacích skúšok 5
HLI 2 KR HaZZ a  OR HaZZ (jednoduché a  drobné stavby,  štátny

stavebný  dohľad,  územné  plány  obcí  a  miest,  posudzovanie
vplyvov na životné prostriedky)

5

HL13 Súhlas podľa vyhlášky s technickým obsahom 5
HM Slovenské technické normy 5
HN Územné, stavebné a kolaudačné konanie - skúšky, odborné 

posudky, oznámenia a vyjadrenia
5

HO Technici požiarnej ochrany a špecialisti požiarnej ochrany, 
preventívari požiarnej ochrany obcí

HOl Žiadosti a odborná príprava 5
H02 Skúšky a osvedčenia 10
H03 Oznámenia o uskutočnení overovania 5
H04 Zaslanie záznamov na elektronických médiách 5
H05 Rozhodnutie
H051 0 vylúčení z evidencie 5
H052 0 odobratí osvedčenia odbornej spôsobilosti 5
H053 0 určení právnickej osoby a fyzickej osoby na vykonávanie 

odbornej prípravy a vydávanie osobitného oprávnenia o 
odbornej spôsobilosti na určené Činnosti na požiamo-technické
zabezpečenie

5

HP Obranné prípravy v Hasičskom záchrannom zbore - krízový 
manažment

HP1 Vyrozumenie útvaru - dokumentácia
HP11 Rozkazy a návrhy o zaradení do plánu vyrozumenia 5
HP13 Komplexná previerka a previerka spojenia 5
HP2 Veli teľsko-štábne cvičenia 5
HP6 Prísne zúčtovateľné tlačivá 5
HP7 Odborná príprava krízového štábu 5
HR Agenda riadenia HZS
HR6 Výročné správy
HR61 HZS A - 10
HR62 HZS na oblastných strediskách 10
HR7 Spolupráca s inými inštitúciami 5
HR9 Ochrana pred požiarmi 10
HR10 Propagácia
HR10.1 Články v tlači, fotografický, filmový a zvukový materiál, 

vlastný propagačný materiál
A

HR10.2 Športové podujatia a spoločenské akcie organizované HZS A-5
HR11 Služobná kniha 10
HT Poradné a odborné poradné orgány HZS
HT1 Vyraďovacia komisia 10
HT2 Odškodňovacia komisia 10
HT3 Likvidačná komisia 10
HT4 Komisia pozemnej záchrany A- 10
HT5 Kynologická komisia A- 10
HT6 Zdravotná komisia A-10
HT7 Speleologická komisia A- 10
HT8 Letecká komisia A- 10
HT9 Lavínová komisia A- 10
HT10 Strelmajsterská komisia A- 10
HU Záchranná činnosť HZS
HU1 Denný záznam o priebehu služby 5
HU2 Záznam o tiesňovom volaní 10
HU3 Žoznam volacích znakov 5
HU4 Evidencia
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HU41 Podávaných informácií 5
HU42 Asistencií HZS 5
HU5 Dokumentácia súvisiaca s integrovaným záchranným 

systémom
10

HU6 Žiadosti o poskytnutie vrtuľníka leteckého útvaru MV SR 5
HU7 Fotodokumentácia zo záchranných akcií - elektronická podoba A
HU8 Zvukový záznam záznamového zariadenia 10
Hl J 9 Dokumentácia k zásahom HZS A
HV Agenda životného prostredia HZS
HV1 Smernice vlastné A- 10
HV2 Nakladanie s odpadmi - dokumentácia 10
HV3 Emisie - vyhodnocovanie, oznámenia 10
HX Odborná činnosť školiaceho strediska HZS
HX1 Kondično-technické previerky 10
HX2 Cyklické vzdelávanie —databáza A- 10
HX3 Evidencia školení a platnosť odbornej spôsobilosti v 

databázach pozemnej, leteckej záchrany, lyžiarskej služby a 
záchrannej činnosti v lavíne

A

HX4 Evidencia speleozáchrany - školenia, platnosť odbornej 
spôsobilosti, plán, vyhodnotenie

A

HX5 Evidencia RDST - školenia, rádiostanice, skladové karty, 
volacie znaky

A

HX6 Evidencia kynológie - školenia, platnosť odbornej spôsobilosti,
evidencia zásahov a nasadenia lavínových psov

A

HX7 Evidencia zdravovedy - vykonané školenia, korešpondencia A
HY Agenda SEP
HY1 Odborná dokumentácia
HYI1 Evidencia, popisy lavín podľa oblasti HZS A- 5
HY12 Záznamy nórskych a kladívových sond podľa oblasti HZS 10
HY13 Informácie o lavínovej situácii 5
HY14 Snehové správy 5
HY15 Informačný a výstražný systém HZS (tabule, normy) A-5
HY16 Horský vodca 10
HY17 Projekty a odborné štúdie SLP A-5
HY18 Prieskum terénu - správy 10
HY19 Lavínový kataster - články, práce A-5
HY2 Meteodokumentácia
HY21 Centrálny denník SLP A-5
HY22 Mesačné denníky podľa staníc 5
HY23 Ostatné denníky 5
HY24 Pásky (teplota, vietor, vlhkosť, zrážky) 5
HY3 Fotodokumentácia
HY31 Lavíny, lavínové záchranné akcie A
HY32 Zábrany, odstrel, prevencia, merania A
HY33 Lavínové svahy a terén A
HY34 HZS (metodika, záchranné akcie, preteky a podobne) 10
HY35 Horolezectvo A
HY36 Zahraničie A
HY37 Iná činnosť SLP 10
HZ Kroniky, pamätné knihy HZS A

J AGENDA KRIMINÁLNEJ POLÍCIE

JC Praktická a metodická pomoc v rámci agendy 5
JD Špecifický technický materiál a majetok
JD1 Obstarávanie 10
JD2 Gesčné rozhodnutia, dokumentácia 5
JD3 Správa 5
JE Osobitné finančné prostriedky
JE1 Dokumentácia vedená v súvislosti s osobitnými finančnými 

prostriedkami
10

JE2 Pomocná dokumentácia 3
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JF Zaisťovanie veci (potvrdenia, záznamy, výzvy) 5
od vrátenia, uloženia,

predania alebo zničenia veci

JL Vyšetrovacie spisy trestných činov
JL1 NepremlČateľné trestné Činy (§ 88 Trestného zákona)

Oo1C

JL2 Obzvlášť závažné - výber A-20
JL3 Skončené podľa § 228 Trestného poriadku 20
JL4 Skončené iným spôsobom podľa Trestného poriadku 20
JL5 Skončené podľa §197 Trestného poriadku 5
JL6 Prečiny 5
JM Previerky osôb, oznámení a informácií 5
JN Knihy
JN2 Domových prehliadok 10
JN3 Zapožičaných vyšetrovacích spisov 10
JN4 Vrátených vecí na doplnenie vyšetrovania a došetrenie 10
JN5 Preplácania znalcovského a tlmočníckeho 10
JN 6 Uložených poriadkových pokút 10
JP Špecializované rozhodnutia v rámci agendy kriminálnej polície 5
JR Agenda kriminálnej polície
JR1 Evidencia
JR1I Preukazov a odznakov kriminálnej polície 10
JR12 Evidencia „1“ - evidenčná pomôcka 5
JR13 Pátracia evidencia 5
JR2 Krycie doklady
JR21 Kniha výdaja 30
JR22 Evidencia a dokumentácia vedená v súvislosti s krycími 

dokladmi
10

JR3 Policajné bezpečnostné akcie
JR31 Typové projekty A-5
JR32 Konkrétne prípady 5
JR4 Analýzy - strategické, operatívne, prípadové 5
JR5 Evidencia dlhodobo utajovaných písomností — kriminálny 

zväzok
5

JR6 Operatívna činnosť
JR61 Operatívne spisy 5
JR62 Spravodajské a operatívne informácie 5
JR63 Ostatné záznamy súvisiace s operatívno - pátracou činnosťou 3
JR7 Špecializované tímy 3

od ukončenia činnosti

JR8 Pátracie zväzky
JR81 Ukončené 3
JR83 Ostatné záznamy - neuložené v pátracích zväzkoch 1
JR84 Evidencia dlhodobo utajovaných písomností - pátrací zväzok 5
JR9 Miesto činu - metodika organizovania výjazdov 10
JR100 Kriminalistická technika 5
JR200 Neobvyklé obchodné operácie 5
JR300 Kontroly povinnej osoby 5
JR400 Finančné a majetkové preverovanie 5
JR500 Odborné vyjadrenia 5
JR600 Záznamy, týkajúce sa obetí trestnej Činnosti 5
JR700 Poznatkový fond pracoviska 5
JR800 Bezpečnostné opatrenia 5
JR900 Preverovanie pôvodu majetku 10
JS Kriminalisticko - expertízna Činnosť
JS1 Evidencie
JS11 Drog 10
JS12 Zvlášť nebezpečnýchjedov 10
JS13 Výbušnín 10
JS14 Výjazdov 5
JS2 Znalecké posudky a odborné vyjadrenia
JS21 Znalecký posudok s osvedčením A-5
JS22 Znalecký posudok 10
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JS23 Odborné vyjadrenie 10
JT Agenda zvláštnych policajných činností
JT1 Evidencie
JT11 Dlhodobo utajovaných registratúmych záznamov obsahujúcich 

utajované skutočnosti spracovávaná v súvislosti s ochranou 
ohrozeného svedka a chráneného svedka

20

JT12 Dlhodobo utajovaných registratúmych záznamov obsahujúcich 
utajované skutočnosti spracovávaná v súvislosti s vedením 
konšpiračného pracoviska

10

JT13 Dlhodobo utajovaných registratúmych záznamov obsahujúcich 
utajované skutočnosti v súvislosti s použitím informačno- 
technických prostriedkov a operatívno-pátracej činnosti

5

JT14 Evidencia a dokumentácia vedená v súvislosti s použitím 
agenta

10
JTI5 Administratívna pomôcka k vedeniu evidencií ohrozeného 

svedka, chráneného svedka a konšpiratívneho pracoviska
5

JT2 Dokumentácia vedená v súvislosti s poskytovaním krátkodobej
ochrany osôb

10

JT3 Obranno - technické, bezpečnostno - technické zabezpečenie a 
prehliadky

5

JU Právna pomoc pre zahraničie 5

K KOORDINÁCIA A MODERNIZÁCIA VEREJNEJ SPRÁVY

KC Obvodné úrady a orgány miestnej štátnej správy
KC1 Výstavba a pôsobnosť orgánov miestnej štátnej správy 10
KC2 Vnútorná organizácia 10
KC3 Hodnotenie ObÚ a obcí v oblasti preneseného výkonu štátnej 

správy
5

KC5 Usmernenia a smernice 5
KC6 Koordinácia činnosti orgánov miestnej štátnej správy a 

ministerstiev
5

KC7 Vestník vlády SR 5
KC8 Vyhlášky ObÚ - koordinácia vydávania 5
KC9 Operatívne pokyny MV SR pre ObÚ A-5
KC10 Informácie o Činnosti ObÚ 5
KC11 Pracoviská ObÚ 5
KC12 Návrhy právnych predpisov 10
KC13 Koncepčné návrhy 10
KC14 Organizačný poriadok to
KD Decentralizácia a modernizácia verejnej správy
KD1 Súhrnné materiály A- 10
KD2 Materiály iných ústredných orgánov štátnej správy - 

stanoviská, vyjadrenia
10

KD3 Informácie, vystúpenia a iné materiály 5
KH Vojnové hroby
KH1 Evidencia vojnových hrobov A - 75
KH2 Náhrady za obmedzenie vlastníckeho práva A-10
KH3 Medzivládne dohody o vojnových hroboch A-25
KH4 Medzinárodná spolupráca 10
KH5 Príspevky na starostlivosť o vojnové hroby v SR A - 10
KH6 Príspevky na zriadenie a údržbu vojnových hrobov mimo SR A - 10
KH7 Koordinácia činností na úseku vojnových hrobov 5
KH9 Priestupky a iné správne delikty na úseku vojnových hrobov 5
KI Regionálny geografický informačný systém verejnej správy 

(REGIS)
5

KK Riadenie kvality - styk verejnej správy s občanmi
KK1 Riadenie kvality - štátna správa 5
KK2 Riadenie kvality - územná samospráva 5
KP Prednostovia ObÚ
KP1 Vymenovanie a odvolanie prednostov A-5
KP2 Personálne veci a odmeňovanie 10
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KS Územná samospráva
KS1 Samospráva obcí a miest A- 5
KS2 Samospráva vyšších územných celkov A-5
KS 3 Európska charta miestne] samosprávy A - 5
KS4 Informácie o činnosti orgánov územnej samosprávy A-5
KSS Spoločné obecné úrady A- 10
KS 6 Stanoviská k:
KS 63 Návrhom všeobecne záväzných právnych predpisov o 

samospráve vyšších územných celkov, vypracovanými inými 
organizáciami

10

KS 64 uplatňovaniu všeobecne záväzných právnych predpisov o 
samospráve vyšších územných celkov

10

KS 65 návrhom všeobecne záväzných právnych predpisov o 
samospráve obcí a miest, vypracovanými inými orgánmi

10

KS66 uplatňovaniu všeobecne záväzných právnych predpisov o 
samospráve obcí a miest

10

KT Charakteristiky krajov a okresov 5
KU Územné a správne usporiadanie 5
KV Vzdelávanie zamestnancov verejnej správy
KV1 Koncepcia a koordinácia A -10
KV2 Medzirezortná koordinačná komisia pre vzdelávanie územnej 

samosprávy
A - 10

KV 3 Spolupráca pri koordinácii vzdelávania 5

L LEGISLATÍVNA AGENDA A PRÁVNE SLUŽBY

LE Európska legislatívna agenda
LEI Pozičné dokumenty A-5
LE2 Ostatná bruselská agenda 5
LE3 Implementácia právnych predpisov EÚ v pôsobnosti MV SR. 5
LE4 Implementácia práva EÚ v pôsobnosti iného orgánu 5
LES Konania pred Súdnym dvorom EÚ a Európskym súdom pre 

ľudské práva
LE51 Prejudiciálne konania a žaloby 3
LE52 Súdne konania s účasťou SR A-5
LE53 Súdne konania proti SR A-10
LI Interné akty riadenia
LI1 Schválené návrhy u spracovateľa
LI11 Ministrom vnútra SR, štátnymi tajomníkmi MV SR A - 10
LI 12 Nadriadeným v pôsobnosti útvaru MV SR A-5
LI13 Nadriadeným v pôsobnosti útvaru KR PZ, OR PZ A-5
LI14 Nadriadeným v pôsobnosti útvaru KR HaZZ, OR HaZZ a 

zariadení HaZZ
A-5

LI15 Nadriadeným organizácie MV SR a zariadenia MV SR A-3
LI2 Oboznamovanie s internými aktmi riadenia a inými predpismi 3
LK Stála komisia pre správne právo Legislatívnej rady vlády SR 3
LM Medzinárodné zmluvy a dohody
LM1 Vypracované v pôsobnosti MV SR A-10
LM2 Vypracované inými Štátnymi orgánmi - stanoviská 5
LN Poslanecké návrhy zákonov predkladané MV SR, Legislatívnej

rade vlády SR a vláde SR
A-5

LO Právne predpisy iných štátnych orgánov - stanoviská 3
LP Právne predpisy vypracované MV SR (návrhy) A — 10
LO Právne predpisy vypracované MV SR - stanoviská 3
LR Osobitná komisia ministra vnútra SR na prípravu návrhov 

rozhodnutí
5

LS Spory
LSI Súdne 10
LS2 Obchodno-záväzkové, občiansko-právne, o príslušnosť 5
LT Predbežné prerokovanie nároku na náhradu škody 5
LU Stanoviská
LU1 K zmluvám 5
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LU2 Iné právne stanoviská 5
LU3 K návrhom interných aktov riadenia 3
LU4 K poslaneckým návrhom zákonov predkladané Legislatívnej 

rade vlády SR a vláde SR
5

LV Osvedčenia APOSTILLE A-25
LX Exekúcie 10

M AGENDA MIGRAČNÉHO ÚRADU

MA Implementácia právnych predpisov EÚ/EK v oblastí 
medzinárodnej ochrany poskytovanej cudzincom (azyl, 
doplnková ochrana)

A-5

MB Stanoviská, informácie, podklady a vyjadrenia
MB1 K žiadostiam orgánov EÚ/EK a inštitúcií zo zahraničia, 

týkajúcich sa medzinárodnej ochrany vrátane podkladov k 
rokovaniam

5

MB2 K žiadostiam štátnych orgánov a inštitúcií SR týkajúcich sa 
medzinárodnej ochrany

5

MB3 Pre odvolacie konanie vo veciach neudelenia azylu na súdoch 
SR a osobitnú komisiu ministra vnútra SR

5

MB4 K medzinárodným dokumentom (zmluvy, dohody, protokoly) 5
MB5 K činnosti policajných pridelencov 3
MB6 K vyhodnoteniu plnenia schengenského akčného plánu vo 

vzťahu k azylu
5

MB7 K utajovaným skutočnostiam 3
MC Žiadosti a potvrdenia o oprávnení žiadateľov vstupovať do 

pracovnoprávneho vzťahu
5

ME Spisový materiál
ME1 Žiadateľa o udelenie azylu, ktorému sa azyl neudelil
ME11 Doplnková ochrana neposkytnutá 20
ME12 Doplnková ochrana poskytnutá A-20
ME13 Predĺžená doplnková ochrana 20
ME14 Zrušená doplnková ochrana, zánik doplnkovej ochrany 20
ME2 Zamietnutá žiadosť ako zjavne neopodstatnená 20
ME3 Zamietnutá žiadosť neprípustná 20
ME4 Žiadateľa o udelenie azylu, vo veci ktorého bolo konanie 

zastavené
20

ME5 Cudzinca, ktorému sa azyl udelil A- 20
ME6 Odňatie a zánik azylu 20
ME7 Sociálne profily žiadateľov o udelenie azylu 5
MF Agenda dublinského konania
MF1 Žiadosti o začatie dublinského konania 10
MF2 Dublinské žiadosti 10
MG Evidencie (denníky)
MG1 Azylových spisov A-20
MG2 Dublinských žiadostí A- 10
MH Bilaterálna a multilaterálna spolupráca
MH1 Podklady 5
MH2 Správy 5
MI Informácie o krajine pôvodu žiadateľa o udelenie azylu 5
MJ Zahraničná pomoc a projekty
MJ1 Realizované v rámci programu Solidarita a riadenie 

migračných tokov
5

MJ2 Realizované z iných finančných nástrojov 5
MJ3 Zamerané na spoluprácu medzi členskými štátmi EÚ 5
MJ4 Zamerané na pomoc tretím krajinám 5
MK Migrácia a integrácia
MK1 Riadiaci výbor pre migráciu a integráciu 10
MK2 Súhrnné správy 10
MK3 Integrácia azylántov 5
ML Sociálna starostlivosť o cudzincov
ML1 0 žiadateľov o udelenie azylu 5
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ML2 0 osoby, ktorým bola udelená doplnková ochrana 5
MM Bezpečnosť a ochrana rizikových skupín 5
MN Spolupráca s medzinárodnými a mimovládnymi organizáciami

v oblasti starostlivosti o žiadateľov o udelenie azylu, azyíantov
a osoby s doplnkovou ochranou

5

MO Starostlivosť o presídlencov 20
MOl Osobná dokumentácia A-20
M02 Pôžičky na byty

>iN
J

O

MP Zdravotná starostlivosť o cudzincov
MP1 Zmluvy a dohody na zabezpečenie zdravotnej starostlivosti 5
MP2 Evidencia zdravotných preukazov 5
MP3 Úhrady nákladov za zdravotnú starostlivosť 15
MP4 Refundácie úhrad za zdravotnú starostlivosť 10
MR Vstupy do azylových zariadení 5
MS Príspevky a finančné zabezpečenie
MSI Príspevky
MSI 1 Obciam 5
MS12 Azylantom 5
MS2 Pôžičky presídlencom 5
MS3 Vreckové žiadateľom o udelenie azylu 5
MS4 Stravné žiadateľom o udelenie azylu 5
MS5 Rozhodnutia o finančnej spoluúčasti žiadateľa o udelenie azylu

a cudzinca, ktorému bola poskytnutá doplnková ochrana
5

MS6 Úverové prepravenky 5
MS7 Vyúčtovanie za tlmočenia a preklady 5
MT Prevádzková činnosť azylových zariadení
MT1 Zoznamy a prehľady
MT11 Ubytovaných žiadateľov o udelenie azylu 5
MT12 Udelených krátkodobých priepustiek v azylovom zariadení 3
MT13 Povolení na pobyt mimo azylového zariadenia 5
MT14 Presunutých žiadateľov o udelenie azylu 3
MT2 Evidencie, prehľady a záznamy
MT21 Pohybu
MT211 Žiadateľov o udelenie azylu 3
MT212 Maloletých žiadateľov o udelenie azylu 5
MT22 Oznámení o uložení nedoručených písomností 2
MT23 Došlých rozhodnutí 5
MT24 Vydaných preukazov žiadateľov o udelenie azylu 5
MT25 Dokladov o oprávnení na poskytnutie zdravotnej starostlivosti 5
MT26 0 haváriách a udalostiach v azylovom zariadení 3
MT27 Doručených zásielok pre žiadateľov o udelenie azylu od 

orgánov štátnej správy
2

MT28 Vreckového a rozhodnutia o jeho odňatí, zvýšení a zastavení 
vyplácania

5

MT29 Záznamov o udalostiach, priestupkoch a incidentoch 
žiadateľov o udelenie azylu v azylovom zariadení

5

N AGENDA ŽELEZNIČNEJ POLÍCIE

NJ Agenda výkonu služby
NJ4 Výkon služby
NJ42 Nákladná preprava
NJ422 Opatrenia k ochrane prepravy 5
NJ423 Opatrenia k ochrane prepravy rádioaktívnych materiálov a 

výbušnín
10

NJ424 Bezpečnosť a ochrana zdravia A-5
NJ43 Zabezpečenie ochrany osobnej prepravy 5
NS Železničné preukážky, voľné lístky 5
O CIVILNÁ OCHRANA, OCHRANA OBJEKTOV MV SR
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A PZ, OCHRANA UTAJOVANÝCH SKUTOČNOSTÍ

OB Zvláštny manipulačný poriadok 10
OC Dokumentácia ochrany obyvateľstva
OC1 Vodných stavieb 5
OC2 Štruktúry, organizácie a budovania varovacej a 

vyrozumievacej siete civilnej ochrany
10

OC3 Evakuácie 5
OC4 Ukrytia 5
OC5 Humanitárnej pomoci A— 5
OC6 Budovania integrovaného záchranného systému 5
OC7 Z rokovaní v rámci CEPC a činnosti pracovnej skupiny pre 

civilnú ochranu v NATO
5

OC8 Z činnosti výboru Bezpečnostnej rady SR pre civilné núdzové 
plánovanie

5

OC9 Projektová dokumentácia autonómneho systému varovania 
obyvateľstva a vyrozumenia osôb a systému varovacej a 
vyrozumievacej siete civilnej ochrany

A - 15

OCIO Prípravy na CO 5
OCH Ochrany kritickej infraštruktúry 5
OC12 CBRN bezpečnosti 5
OC13 CIWIN 5
OC15 Analýzy územia z hľadiska možných mimoriadnych udalostí 10
OC16 Mimoriadnych udalostí 5
OC17 Súťaž mladých záchranárov CO 5
OC19 Odvolacie konanie A -15
OC21 Protichemických opatrení
OC211 Plánovacia, riadiaca 5
OC212 Operatívna 3
OC213 Závažných priemyselných havárií 3
OC22 Protiradiačných opatrení
OC221 Plánovacia, riadiaca 5
OC222 Operatívna 3
OC23 Protibiologických opatrení
OC231 Plánovacia, riadiaca 5
OC232 Operatívna 3
OC24 Radiačného monitorovania - plánovacia, riadiaca, operatívna 5
OC25 Kontrolných chemických laboratórií
OC251 Plánovacia, riadiaca 5
OC252 Operatívna 3
OC26 Bezpečnostných a iných projektov 5
OC27 Odborných zhromaždení 3
OC28 Preskúšavania a zabezpečovania prevádzky a opráv 

prostriedkov varovania obyvateľstva, vyrozumenia osôb a 
spojenia

5

OC29 Telekomunikačného prostredia pre systémy varovania, 
vyrozumenia a spojenia

10

OC31 Hospodárenie s majetkom CO 2
OD Doplnkové vzdelávanie 3
OE Civilná ochrana, revue pre civilnú ochranu obyvateľstva 

(populámo - náučné periodikum)
5

OG Analytické listy 5
01 Kurzy CO
011 Rozhodnutie o akreditácii A-5
012 Tematické plány 5
013 Evidencia vydaných osvedčení o absolvovaní kurzov 5
014 Protokoly o vykonaní záverečných skúšok 5
015 Záverečné práce absolventov kurzov 5
OJ Zápis o odovzdaní techniky 5
OK Servisno-montážna činnosť automatických hlásičov radiácie 5
OL Skúšky odbornej spôsobilosti 3
OM Osobná dozimetria 10
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ON Ochrana objektov MV SR a PZ
ON3 Evidencia povoľovania vstupov 3

po skončení platnosti

ON 5 Smernice pre výkon služby a režimové opatrenia v objektoch 1
po skončení platnosti

ON6 Zväzky objektov 5
po ukončení nasadenia alebo

ochrany

00 Materiálno - technické zabezpečenie ochrany objektov MV SR
aPZ

5

005 Dokumentácia k opravám a revíziám KS 09 5
OP Integrovaný záchranný systém
OPI Autorizácia užívateľov systému podpory A “20
0P2 Licencie A-20
0P3 Štatistiky využitia linky 112 5
OR Ochrana utajovaných skutočností
0R1 Fyzická a objektová bezpečnosť
0R11 Bezpečnostná dokumentácia fyzickej a objektovej bezpečnosti A-5

po skončení platnosti

0R12 Certifikácia mechanických zabezpečovacích prostriedkov a 
technických zabezpečovacích prostriedkov

A-5
po skončení platnosti

0R2 Bezpečnosť technických prostriedkov
0R21 Bezpečnosť technických prostriedkov - záznamy 5
OR22 Bezpečnostný projekt - po strate aktuálnosti A-5
OR23 Bezpečnostná smernica 5
OR24 Protokol o uvedení technického prostriedku do prevádzky A-5

po skončení platnosti

OR25 Bezpečnosť technických prostriedkov, systémových 
prostriedkov a IS (certifikácia, akreditácia)

A - 10
po skončení platnosti

0R3 Administratívna bezpečnosť 5
0R5 Personálna bezpečnosť
0R51 Personálna bezpečnosť - záznamy a zoznamy 5
OR52 Skúška bezpečnostného zamestnanca 3
OR53 Vykonanie bezpečnostnej previerky 1
0R6 Priemyselná bezpečnosť 5
OS Dokumentácia objektov právnických osôb-a fyzických osôb 

zabezpečených elektrickým zabezpečovacím systémom
5

OT Dohody, zmluvy z oblasti utajovaných skutočností 10
ov Neoprávnená manipulácia s utajovanou skutočnosťou - 

evidencia, prešetrovanie a prijaté opatrenia
5

ox Oslobodenia od povinnosti mlčanlivosti a jeho evidencia 10
oz Ochrana utajovaných skutočností - evidencie
0Z2 Oprávnených osôb
0Z21 Pre stupeň utajenia „PT“ a „T“ 20

po zániku oprávnenia

0Z22 Pre stupeň utajenia „D“ 3
po zániku oprávnenia

OZ23 Pre stupeň utajenia „V“ 1
po zániku oprávnenia

0Z11 Evidencia zániku oprávnení oboznamovať sa s utajovanými 
skutočnosťami

0Z111 Stupňa „PT“ a „T“ 20
po zániku oprávnenia

0Z112 Stupňa „D“ 3
po zániku oprávnenia

0Z113 Stupňa „V“ 1
po zániku oprávnenia

0Z16 Administratívne pomôcky na úseku šifrovej ochrany 
informácií

5
P

AGENDA PERSONÁLNEJ PRÁCE, MIEZD A ZDRAVOTNEJ 
STAROSTLIVOSTI

PA Kvalifikačné predpoklady zamestnancov organizačných 
útvarov MV SR a zariadení MV SR
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PA1 Osobitné 5
PA2 Overovanie 5
PA3 Výnimky pri priznávaní 5
PB Vzdelávanie zamestnancov, policajtov a príslušníkov 

(školenia, semináre, in Štruktážno-meto d i cké zamestnanie, 
kurzy)PB1 Koncepcia A -10

PB2 Organizované rezortom 3
PB3 Organizované inými organizáciami 5
PB4 Preskúšanie (overenie) odbornej spôsobilosti 5
PB5 Menovanie predsedov maturitných komisií 2
PB6 Previerky ovládania štátneho jazyka - podklady 2
PB7 Vysielanie policajtov na vysoké školy 5
PC Podklady k personálnej agende 5
PD Dovolenky - žiadosť o udelenie dovolenky, plán čerpania 

dovolenky
3

PE Evidencia dochádzky 3
PF Športové súťaže a sústredenia 3
PG Rekondičné pobyty 5
PH Prijatie do zamestnania - (neprijatí) 1
PCH Agenda personálnej práce policajtov
PCH1 Prijímacie konanie
PCH 11 Spisy neprijatých 1
PCH 12 Hromadné výsledky vstupných previerok zo stredných 

odborných škôl PZ
1

PCH2 Rozhodnutia
PCH21 Podklady k vydávaniu personálnych rozhodnutí 20
PCH22 Podklady k vydávaniu personálnych rozhodnutí 10
PCH23 Personálne A-20
PCI 124 Disciplinárne A- 10
PCH25 Personálne a disciplinárne rozhodnutia - výtlačky 5
PCH3 Personálna evidencia
PCH31 Osobný spis policajta 80

od narodenia

PCH32 Index osobných spisov A
PCH33 Služobný preukaz policajta 1

po skončení platnosti

PCI 134 Hlásenia a prehľady osobný zmien policajtov 3
PCH35 Žiadosť o určenie dovolenky a udelenie služobného voľna a 

evidencia ospravedlnenej neprítomnosti v služhe
5

PCH4 Hromadné hlásenie zmien platiteľa poistného na zdravotné 
poistenie

20

PCH5 Disciplinárne konanie 10
PCH6 Výber policajtov na určené útvary 3
PJ Životné a pracovné jubileá 5
PK Konkurzy a výberové konania 1
PM Mzdy
PM1 Evidenčné karty
PM11 Ku kmeňovým listom policajtov 25
PM12 Ku kmeňovým listom zamestnancov 25
PM13 Zamestnancov A-30
PM2 Kmeňové listy
PM21 Policajtov a príslušníkov 80

od narodenia

PM22 Zamestnancov 80
od narodenia

PM3 Mzdové listy
PM31 Policajtov a príslušníkov 80

od narodenia

PM 32 Zamestnancov 80
od narodenia

PM4 Výstupné zostavy zo spracovania platov policajtov, 
príslušníkov a zamestnancov

10
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PM5 Vyhlásenia k dani zo mzdy 10
PM6 Dohody o vykonaní práce 5
PM7 Zúčtovanie miezd a platov 5
PN Psychologická príprava a zdravotné vyšetrenie 3
PO Osobné spisy zamestnancov a príslušníkov
POl V štátnej službe 50

po rozviazaní Státno-
zamestnaneckého pomeru

P02 Pri výkone práce vo verejnom záujme 70
od narodenia

P03 Príslušníkov v služobnom pomere 80
od narodenia

P05 Personálne opatrenia 5
P06 Prijímacie konanie vrátane previerok 5
P07 Služobné hodnotenia, odmeny a tresty 5
P08 Hlásenia a prehľady osobných zmien príslušníkov a 

zamestnancov
3

P09 Index osobných spisov A
PO Strelecká a telesná príprava
PQ1 Výsledky z previerok 5
PQ2 Výcvik 1
PP Pracovný čas a disciplína 3
PR Rozkazy a rozhodnutia
PRI Disciplinárne A- 10
PR2 Personálne A-20
PR3 Personálny rozkaz ministra vnútra SR o organizačných a 

systemizačných zmenách v tabuľkách zloženia a počtov
A-30

PR4 Podklady k vydávaniu
PR41 Personálnych rozhodnutí, rozkazov 20
PR42 Disciplinárnych rozhodnutí, rozkazov 10
PR5 Personálne a disciplinárne rozhodnutia - výtlačky 5
PR6 Odvolacie konanie proti personálnym a disciplinárnym 

rozkazom (odvolanie, podklady, rozhodnutie)
10

PR7 Preskúmanie rozhodnutí (riadny a mimoriadny opravný 
prostriedok)

5

PS Rozvrh pracovných miest A - 10
PT Systemizácia
PT1 Tabuľky zloženia a počtov A-30
PT2 Súhrnné štatistické správy o početných stavoch MV SR A-20
PT3 Návrhy útvarov MV SR na vykonanie organizačných a 

systemizačných zmien
A-3

PU Preukazy
PU1 Štátny odborný dozor A-10
PU2 Kontrolórov 5
PU3 Služobné 1

po skončení platnosti

PU4 Iné 5
PV Zdravotná starostlivosť
PV1 Hlásenia o infekčných chorobách, očkovanie 5
PV2 Poisťovne
PV21 Mesačné zúčtovacie doklady pre zdravotné poisťovne 10
PV22 Správy z kontrol zdravotníckych zariadení vykonávaných 

zdravotnými poisťovňami
5

PV23 Zmluvy so zdravotnými poisťovňami 5
PV24 Hromadné hlásenie zmien platiteľa poistného na zdravotné 

poistenie
20

PV25 Hlásenia zamestnávateľa do poisťovní 5
PV3 Protokoly
PV31 0 dávkach ionizujúceho žiarenia policajtom a zamestnancom 

MV SR a PZ
20

PV32 0 meraní ovzdušia, hluku, ionizujúceho žiarenia, účinnosti 
sterilizátorov, rozbory kvality vody

5

PV33 Z previerok orgánu na ochranu zdravia a závery Štátneho 5
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zdravotného dozoru
PV4 Rozhodnutia
PV41 Orgánu na ochranu zdravia 50
PV42 Rozhodnutia a dokumentácia lekárskych komisií a ústrednej 

lekárskej komisie
50

PV5 Vyhlasovanie rizikových prác A “50
PV6 Vyjadrenia k projektom stavieb 5
PV7 Zdravotná dokumentácia pacientov A-20
PV8 Agenda posudkového lekárstva
PV81 Lekárske vysvedčenia 3
PV82 Kontrola dodržiavania liečebného režimu, náhrady za bolesť a 

nákladov na liečbu, za sťaženie spoločenského uplatnenia a 
Invalidné konanie

5

P V83 Predĺženie podpornej doby 2
P V84 Kúpeľná starostlivosť, rekondičné pobyty a IieČebno - 

preventívna rehabilitácia
5

PV85 Požiadavky na udelenie pracovnej (preventívnej) rehabilitácie, 
rekreačné pobyty

1

PV9 Omamné a psychoíropné látky 10
PV10 Lekárske služby prvej pomoci 5
PV11 Schválenie nových procedúr, rozhodnutie hygienika 5
PW Disciplinárne konanie 10
PX Kolektívna zmluva A- 5
PY Personálne zabezpečenie ObÚ a zariadení MV SR
PY1 Počty zamestnancov ObÚ a zariadení MV SR - požiadavky 10
PY3 Rozpis a úpravy počtu zamestnancov ObÚ a zariadení MV SR 

vykonané MV SR
A- 10

PY4 Personálne zabezpečenie ObÚ a zariadení MV SR - analýzy a 
previerky

10

PZ Úrazy a škody
PZ1 Služobný úraz - škodový spis na útvare služobného zaradenia 

poškodeného policajta alebo príslušníka (s trvalými následkami
a s následkom smrti)

A-10

PZ2 Pracovný úraz - škodový spis na útvare pracovného zaradenia 
poškodeného zamestnanca (s trvalými následkami a s 
následkom smrti)

A- 10

PZ3 Škody spôsobené Policajnému zboru policajtom a Hasičskému 
a záchrannému zboru príslušníkom alebo zamestnancom 
zavinením z nedbanlivosti - Škodový spis na útvare služobného
(pracovného) zaradenia povinného policajta, príslušníka álebo 
zamestnanca

10

PZ4 Škody spôsobené Policajnému zboru policajtom a Hasičskému 
a záchrannému zboru príslušníkom alebo zamestnancom 
úmyselným zavinením alebo pod vplyvom alkoholu alebo inej 
návykovej látky - škodový spis na útvare služobného 
(pracovného) zaradenia povinného policajta, príslušníka alebo 
zamestnanca

10

PZ5 Mimoslužobný a mimopracovný úraz 5
PZ6 Škody spôsobené PZ alebo HaZZ cudzou osobou protiprávnym

konaním - škodový spis na organizačnej zložke PZ a HaZZ 
zriadeného ako rozpočtová organizácia spravujúca pohľadávku
zo spôsobenej škody

10

PZ7 Ostatné služobné a pracovné úrazy 10

Q ŠTÁTNE HRANICE, HRANIČNÁ A CUDZINECKÁ POLÍCIA

QA Hraničné komisie a rozhraničovacie komisie a ich orgány - 
protokoly a materiály zo zasadnutí

QA1 Česká republika A-20
QA2 Maďarsko A-20



Čiastka 56 Vestník Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 97/2012 Strana 688

QA3 Poľská republika A-20
QA4 Rakúska republika A — 20
QA5 Ukrajina A - 20
QB Hraničné komisie a ich orgány
QB1 Česká republika A-5
QB2 Maďarsko A — 5
QB3 Poľská republika A-5
QB4 Rakúska republika A-5
QB5 Ukrajina A-5
QC Vyznačenie štátnej hranice - výsledky samostatných kontrol a 

spoločných preskúšaní
QC1 Slovensko-česká štátna hranica 5
QC2 Slovensko-maďarská štátna hranica 5
QC3 Slovensko-poľská štátna hranica 5
QC4 Slovensko-rakúska štátna hranica 5
QC5 Slovensko-ukrajinská štátna hranica 5
OD Vedenie hraničného dokumentárneho diela a jeho aktualizácia A - 50
OB Meračské dokumenty - samostatné vyhotovovanie A- 15
OF Znalecká, posudková a poradenská činnosť 10
QG Stanoviská k opatreniam na štátnych hraniciach
QG1 Slovensko-česká štátna hranica- 10
QG2 Slovensko-maďarská štátna hranica 10
QG3 Slovensko-poľská štátna hranica 10
QG4 Slovensko-rakúska Štátna hranica 10
QG5 Slovensko-ukrajinská štátna hranica 10
OH Hraničné dokumentárne dielo (poskytovanie údajov a kópií) 5
01 Medzinárodné zmluvy a dohody o Štátnej hranici A- 10
OJ Výberové konanie na štátnej hranici 10
QK Výkon prác na štátnej hranici
OKI Zmluvy o dielo 10
QK2 Preberacie konanie 10
QL Cudzinecká polícia
QL1 Dokumentácia (materiály) cudzineckej evidencie
QL11 K trvalému pobytu A-20

po zániku alebo zrušení

QLI2 K prechodnému pobytu A- 15
po zániku alebo zrušení

QL13 K tolerovanému pobytu A-20
po zániku alebo zrušení

QL14 Register občanov Európskeho hospodárskeho priestoru ■ A-5
po zániku

QL15 Slovákov žijúcich v zahraničí A - 15
po zániku alebo zrušení

QL16 Doplnková ochrana A - 10
po zániku alebo zrušení

QL17 Po nadobudnutí štátneho občianstva 5
QL18 Po úmrtí 5
QL19 Pobyt cudzinca (hlásenie, potvrdenie, stanoviská, zrušenie) 1
OL2 Zamietnuté žiadosti 5
QL3 Vyhostenie s určením zákazu vstupu
0L31 Administratívne - na útvare, ktorý cudzinca vyhostil 80

od narodenia

QL32 Súdne - na útvare, ktorý cudzinca vyhostil 80
od narodenia

QL33 Zmena a vyradenie záznamov v evidencii nežiaducich osôb - 
žiadosť

5

QL4 Evidenčné pomôcky-knihy
QL41 Zaistených a administratívne vyhostených cudzincov A-5
QL42 Žiadostí a konania o pobyte A-5
QL43 Registrácie občanov Európskeho hospodárskeho priestoru A-5
OL44 Vydaných dokladov o pobyte A-5
QL46 Vydaných víz j A-5
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QL47 Popisu cestovných dokladov 5
QL48 Zúčtovateľných tlačív 10
QL5 Žiadosti o vízum 5
QL7 Policajné prevozy 5
QL8 Extradícia 5
QL9 Overovanie pozvaní cudzincov 5
QM Hraničná polícia a hraničné priechody
QM3 Knihy
QM35 Udelených víz Slovenskej republiky 5
QM36 Odopretia vstupu a vrátených osôb do zahraničia 3
QM37 Vrátených osôb na územie SR 3
QM4 Registre
QM41 Vydaných zbrojných sprievodných listov 10
QM42 Odobratých zbrojných sprievodných listov 3
QM5 Prehľad o osobách predvedených, zaistených a zadržaných v 

súvislosti s ochranou a správou štátnej hranice
5

QM6 IS a evidencie
QM61 IS Evidencia nežiaducich a blokovaných osôb, vozidiel a vecí 

na hraničných priechodoch
5

QM62 IS Evidencia cudzincov s povoleným pobytom na území SR 5
QM63 IS Migrácia a medzinárodná ochrana 5
QM64 Evidencia vstupu a výstupu osôb a vozidiel cez štátnu hranicu 

SR
5

QM65 Evidencia materiálových, technických a finančných 
prostriedkov

5
QM66 Evidencia priechodových pečiatok 5
QM67 Evidencia vykonania druholíniovej kontroly 5
QM68 Evidencia služobných člnov a SCV 5
QM7 Prehľadný materiál o úseku 5
QMS Monitorovacie vozidlo
QM81 Evidencia evidenčných čísel špeciálneho monitorovacieho 

vozidla
5

QM82 Úradné záznamy z činnosti špeciálneho monitorovacieho 
vozidla

A- 5
QM9 Plány
QM91 Úseku hliadky 5
QM93 Obletu vrtuľníkov 2
QM101 Súhlas na udelenie víza SR 5
QO Cestovné doklady
001 Prvotné informácie o cestovných dokladoch všetkých štátov 

sveta
5

Q02 Analýzy a stanoviská k cestovným a iným dokladom 5
Q03 Vzory a charakteristické prvky prvolíniovej ochrany 

cestovných a iných dokladov jednotlivých štátov sveta
10

Q05 Falošné alebo pozmenené cestovné a iné doklady, 5
Q06 Databázy
0061 Zneplatnených cestovných dokladov štátov sveta 5
Q062 Stratených a odcudzených cestovných dokladov všetkých 

štátov sveta
5

QS Hranično-splnomocnenecká Časť
QS1 Zápisnice
QS11 Z rokovania hlavného hraničného splnomocnenca SR A- 5
QS12 Z prípravného rokovania hlavného hraničného splnomocnenca 

SR
5

QS 13 Z rokovaní hraničného splnomocnenca SR 5
QS15 Z hraničných schôdzok zástupcov hraničného splnomocnenca 

SR a pomocníkov hraničného splnomocnenca SR
5

QS16 0 prevzatí a odovzdaní osôb, zvierat alebo vecí 5
0S2 Menovanie a odvolanie hraničných splnomocnencov 5
QU Útvar policajného zaistenia pre cudzincov
QU1 Spisové materiály cudzincov na útvare policajného zaistenia 

pre cudzincov
10

0U2 Protokol umiestnených cudzincov A- 10
QU4 Žiadosti o náhradný cestovný doklad z iných útvarov 10

R AGENDA PORIADKOVEJ POLÍCIE
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RB Zistenie  pobytu  a  povesti,  vykonanie  previerok  k  osobám,
poskytnutie  asistencie  nezvestnosť,  informácie  o  trestných
oznámeniach,  zápisnice  o  výsluchu  svedka  a  poškodeného,
predvedenia na žiadosť a podobne

1

RH Vyhodnotenie stavu a vývoja celkovej a uličnej kriminality a 
dopravnej nehodovosti

5

RM Príkaz na nasadenie PPÚ odboru poriadkovej polície KR PZ 5
RN Poriadková jednotka PZ 5
RO Obecná polícia
ROl Činnosť obecnej polície 5
R02 Protokol o vydaní osvedčenia o odbornej spôsobilosti 

príslušníkov obecnej polície
A-30

R06 Informačný systém obecných polícií (IS EVOPOL) A - 5
RP Potápačská Činnosť
RP1 Potápačská činnosť - spisy 5
RP2 Záznam o potápačskej akcii 1

RP6 Protokol o výsledku odborného preskúšania A - 5
RT Služba poriadkovej polície PZ 1
RU Pátranie po veciach a osobách, straty a nálezy 3
RV Skrátené vyšetrovanie 1

S AGENDA SPRÁVY REGISTRATÚRY

SA Vecné riešenie automatizovaného systému správy registratúry
SA1 Projekty - tvorba A-5
SA2 Posudzovanie, vyjadrenia A- 10
SB Správa registratúry v štátnych archívoch
SB1 Smernice - tvorba A- 10
SB2 Dozor nad vyraďovaním A- 10
SB3 Usmerňovanie 5
SC Správa registratúry v ärchívoch štátnych orgánov, štátnych 

rozpočtových organizácií
SCI Smernice - posudzovanie a schvaľovanie A- 10
SC2 Dozor nad vyraďovaním A- 10
SC3 Usmerňovanie 5
SO Správa registratúry neštátnych organizácií
SOI Vzorové smernice - tvorba A- 10
S02 Informácie a odborné poradenstvo 10
SP Správa registratúry ústredných orgánov štátnej správy
SPI Vzorové smernice - tvorba A-10
SP2 Koordinácia 10
SP3 Metodika A - 10
SR Správa registratúry MV SR
SR1 Smernice - tvorba A- 10
SR2 Zápisy o odovzdaní registratúrnych záznamov pri personálnych

zmenách
5

SR3 Registratúme stredisko
SR31 Registratúmy denník (ročné zoznamy spisov) A
SR32 Menný index A
SR33 Preberanie spisov z organizačných útvarov - odovzdávacie 

zoznamy
5

SR34 Výpožičky, reverzy, evidencia výpožičiek a žiadaniek, 
žiadanky

5
SR35 Výpisy, odpisy, potvrdenia 5
SR36 Vyraďovanie (návrhy na vyradenie predkladané útvarmi, 

rozhodnutia, zoznamy a podobne)
5

SR37 Evidencia obehu registratúrnych záznamov a spisov (denný 
zoznam záznamov, poštové podacie hárky, súpisky, doručovací
zošit, administratívne pomôcky a podobne)

5

SR38 Evidencia evidenčných pomôcok (kniha administratívnych 
pomôcok)

5
po vyradení pomôcok

SR39 Osobitné systematické evidencie 3
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SR4 Správy o stave správy registratúry A-5
SR5 Metodika, usmernenia A-5
SR6 Odovzdávanie archívnych dokumentov po vyraďovacom 

konaní do archívu (zoznamy, protokoly)
A - 5

ss Správa registratúry ObÚ
SS1 Smernice - tvorba A- 10
SS2 Usmerňovanie A-5
SS3 Stav - informácie, správy, štatistika 5
sz Správa registratúmych záznamov inou osobou
SZ1 Správa registratúmych záznamov bez dokumentárnej hodnoty 5
SZ2 Správa registratúmych záznamov aktívnych subjektov 5
T

AGENDA KRÍZOVÉHO RIADENIA, OBRANY ŠTÁTU, VNÚTORNEJ 

BEZPEČNOSTI, HOSPODÁRSKEJ MOBILIZÁCIE A OCHRANY

TA Materiály z rokovaní
TA1 Ústredného krízového štábu A-5
TA2 Krízového štábu
TA21 MV SR A-5
TA22 PZ, HaZZ, ObÚ 5
TA4 Bezpečnostnej rady
TA41 SR 5
TA42 ObÚ 5
TB Plány
TB1 Činnosti po vyhlásení jednotlivých stavov 5
TB2 Hlavných úloh a úloh v oblasti krízového manažmentu na 

kalendárny rok
5

TB3 Krízový plán hospodárskej mobilizácie 1
po skončení platnosti

TB4 Plán presunu na záložné pracovisko 1
po skončení platnosti

TB5 Nevyhnutných dodávok (osobitných zásob) 5
po skončení platnosti

TB6 Odborné zabezpečenie evakuácie (poriadkové a bezpečnostné 
zabezpečenie)

5

TB7 Použitia ozbrojených síl SR pre nevojenské ohrozenie, scenáre 
možného ohrozenia

5

TC Dokumentácia
TC1 Na plnenie úloh pri príprave na krízové situácie a pri ich 

riešení
A- 5

TC2 0 štátnych hmotných rezervách, objektoch a zásobách 5
TD Hospodárska mobilizácia
TD1 Jednotný informačný systém 1

po skončení platnosti

TD2 Finančné a materiálne zabezpečenie
TD21 Finančné zabezpečenie 5
TD22 Podprogram 06H03 - hospodárska mobilizácia 5
TD23 Materiálne zabezpečenie 10
TE Opatrenia Národného systému reakcie na krízové situácie 5
TH Ochrana a obrana OOD, ĎDO
TH1 Opatrenia na ochranu OOD, ĎDO 5
TH2 Typové plány OOD, ĎDO 5
TI Podpora obrany štátu
TI1 Medzirezortný program 06E 5
TI2 Podprogram 06E-OJ Miesta riadenia pre obranu štátu 5
TP Oslobodenie občanov od výkonu mimoriadnej a alternatívnej 

služby
5

TU Evidencie vstupov do objektov 5
TX Metodické usmernenie činnosti obvodných úradov v oblasti 

krízového manažmentu
5

TV Stupne pohotovosti a mimoriadne opatrenia - plány činnosti 10
TZ Stratégia SR
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TZl Bezpečnostná 3
TZ2 Obranná 3

U AGENDA OCHRANY ÚSTAVNÝCH ČINITEĽOV A DIPLOMATICKÝCH MISIÍ

MV SR

UB Mesačné vyúčtovanie fondu pracovnej doby 5
UC Príprava
UC1 Služobná 5
UC2 Špeciálna 5
UD Dokumentovanie priebehu výkonu služby a udalostí 

súvisiacich s výkonom služby policajtov úradu (napríklad 
denná zvodka)

5

UE Dokumentácia na úseku operatívneho zabezpečenia 5
UF Dokumentácia foriem, metód a prostriedkov zabezpečovania 

ochrany
UF1 V rozsahu bezpečnostnej akcie
UFÍ1 Pri zabezpečovaní ochrany určených osôb a zahraničných 

delegácií
A - 5

UF12 Pri zabezpečovaní rokovaní schôdzí NR SR a vlády SR 5
UF2 V rozsahu bezpečnostného opatrenia pri zabezpečovaní 

ochrany určených osôb, zahraničných delegácií, určených 
objektov a diplomatických a konzulárnych misií

5

UF3 Vykonávanej na základe rozhodnutia ministra vnútra SR 5
UF4 Iné záznamy týkajúce sa plnenia služobných úloh pri 

zabezpečovaní ochrany určených osôb, zahraničných delegácií,
určených objektov a diplomatických a konzulárnych misií

5

UH Špecifická agenda Leteckého útvaru MV SR a zariadenia 
Úradu pre ochranu ústavných činiteľov a diplomatických misií 
MV SRUH1 Evidencia požiadaviek na zabezpečenie leteckej Činnosti 5

UH2 Technická dokumentácia lietadiel a vrtuľníkov 10
UH3 Diplomatické povolenia 5
UH4 Prevádzkové príručky 10
UH5 Pokyny riaditeľa Leteckého útvaru MV SR 5
UH6 Evidencia leteckého materiálu KS 03 10
UI Špecifická psychologická agenda
UI1 Psychologické vyšetrenia
um Uchádzačov o službu na úrade z radov policajtov 5
UI12 Uchádzačov o službu na úrade z radov občanov 5
UI13 Policajtov Úradu pre ochranu ústavných činiteľov a 

diplomatických misií MV SR
5

UI2 Psychofyziologické overovanie pravdovravnosti 5
UL Špecifická riadiaca činnosť úradu
UL1 Režimové opatrenia 5
UL2 Smernice pre výkon služby policajtov A-5

po skončení platnosti

UM Dokumentácia technickej ochrany na úseku
UM1 Pyrotechnickej služby 5
UM2 Hygienickej služby 5
UM3 Kynologickej Činnosti 5
UM4 Technického zabezpečenia 5
UM5 Komplexných obranno-technických prehliadok 5

V VŠEOBECNÁ AGENDA

VA Analýzy a rozbory činnosti
VA1 Ročné a dlhodobé A- 10
VA2 Krátkodobé 5
VA3 Zariadení MV SR a organizácií MV SR 5
VA4 Obvodných úradov 5
VB Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci 5
VC Dokumentácia k ochrane osobných údajov 3
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po strate platnosti

VD Dohody a zmluvy, vykonávacie protokoly
VD1 Závažné vo väzbe na predmet A- 10
VD2 Ostatné 10
VE Evidencie 10
VG Delimitačné protokoly A-10
VH Podpisové vzory 5

po strate platnosti

VI Registre, indexy A-10
VJ Zverenia a hmotná zodpovednosť 1

po strate platnosti

VK Kontrola a inšpekčná služba
VK1 Vnútorná
VK11 So zistenými nedostatkami 5
VK12 Bez zistených nedostatkov 1
VK2 Vonkajšia 5
VK3 Podľa zákona Č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach... A- 10
VK4 Zariadení a organizácií A- 10
VK6 Inšpekčná služba
VK62 Operatívne odhaľovanie (preverovanie) podozrení z trestnej 

činnosti policajtov
5

VK63 Operatívne rozpracovanie formou Kriminálnych zväzkov 
podozrení z trestnej činnosti policajtov

10

VK65 Register kriminálnych zväzkov 10
VK67 Kriminálne informácie 5
VK7 Plány kontrol, vyhodnotenia kontrolnej činnosti, usmernenia 5
VK8 Týždenné plány kontrol vedúcich zmien 1
VL Bežná korešpondencia 3
VM Metodická a koordinačná Činnosť
VM1 K všeobecne záväzným právnym predpisom 10
VM2 Ostatné 5
VN Kuriérna služba 5
VO Verejné obstarávanie
VOl Verejná súťaž a užšia súťaž 5
V02 Rokovacie konanie so zverejnením, bez zverejnenia 5
V03 Všeobecne 5
V04 Podprahová zákazka 5
V05 Súťažný dialóg 5
V06 Súťaž návrhov 5
V07 Zákazka s nízkou hodnotou 5
VP Priestupky
VPI Konania o odvolaniach a proteste prokurátora 5
VP2 Preskúmanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania 20
VP3 Obnova konania 10
VP4 Predĺženie lehoty pre vydanie rozhodnutia 5
VP5 Voči fyzickým osobám 5
VQ Správne konanie 5
VR Materiály neprávnej povahy
VRI Materiály MV SR na rokovanie štátnych orgánov A-10
VR2 Ostatné 3
vs Sťažnosti, petície, podnety a oznámenia 5
VT Štatistika
VT1 Ročná a dlhodobá A-10
VT2 Krátkodobá 5
VV Programy 10
VW Koncepcie 10
vx Stanoviská k
VX1 Návrhom materiálov neprávnej povahy MV SR a iných 

štátnych orgánov, orgánov a inštitúcií EÚ a EK, útvarov PZ a 
HaZZ

3

VX2 Materiálom orgánov miestnej štátnej správy a územnej 
samosprávy

10
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VX3 Návrhom sociálno-ekonomického rozvoja okresov 10
VX4 Správam a informáciám na rokovanie vlády SR a NR SR, k 

materiálom na rokovanie vlády SR a NR SR
3

VX5 Podaniam právnických osôb, fyzických osôb a tretieho sektora 3
VY Zriaďovanie a zrušenie rozpočtových a príspevkových 

organizácií
A- 10

vz Podklady a vyjadrenia organizačných útvarov podieľajúcich sa 
na vybavení veci iného organizačného útvaru

1

x AGENDA ARCHÍVNICTVA A HERALDIKY

XA Zriaďovanie a zrušovanie archívov
XA1 Štátnych ústredných a Štátnych s regionálnou územnou 

pôsobnosťou
A- 10

XA2 Štátnych orgánov a nimi zriadených a založených právnických 
osôb

A~ 10

XA3 Obce, ktorá je mestom a samosprávneho kraja A - 10
XA4 Iných A- 10
XA5 Evidencia archívov A -10
XA6 Informácie, odborné rady, usmernenia 5
XB Osoby vykonávajúce odborné činnosti - zoznam A- 10
xc Archívne dokumenty, archívne fondy a archívne zbierky
XC1 Preberanie A- 10
XC1.1 Od pôvodcov, ktorých určí MV SR A- 10
XC1.2 Predkupné právo štátu A~ 10
XC10 Návratné konanie A- 5
XC11 Obmedzenie prístupu k archívnym dokumentom A-5
XC2 Ústredná evidencia archívnych dokumentov (zápis, zmena a 

podobne)
A- 10

XC3 Delimitácia a dislokácia A-10
XC4 Vývoz a dovoz A- 10
XC5 Využívanie archívnych dokumentov 5
XC6 Archívne pomôcky
XC61 Posudzovanie 5
XC62 Evidovanie A- 10
XC8 Genealogická a rešeršná agenda 5
XC 9 Informácie o archívnych dokumentoch 5
XD Automatizované systémy v oblasti archívnictva 10
XE Metodika odborných činností
XE1 Preberanie archívnych dokumentov A- 10
XE2 Evidovanie archívnych dokumentov A- 10
XE3 Ochrana archívnych dokumentov A-10
XE4 Sprístupňovanie archívnych dokumentov A- 10
XE5 Prístup k archívnym dokumentom A - 10
XE6 Metodická komisia A-10
XF Reštaurovanie, konzervovanie, mikrofilmovanie A- 10
XH Heraldika
XH2 Heraldický register A - 50
XH3 Tvorba symbolov
XH31 Obecných A- 10
XH32 Štátnych A- 10
XH33 Právnických osôb A- 10
XH34 Fyzických osôb A- 10
XH5 Štátna a obecná symbolika - používanie 5
XI Predarchívna starostlivosť
XII Ústredná komisia predarchívnej starostlivosti A- 10
XI2 Pôsobnosť štátnych ústredných archívov a štátnych archívov s 

regionálnou územnou pôsobnosťou
A- 10

XI3 Kategorizácia A- 10
XI4 Usmerňovanie 10
XI Opatrenia za porušenie povinností
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XJl Pokuty 10
XJ2 Nútená úschova A-5
XJ3 Vyvlastnenie A-10
XK Priestorové a materiálno-technické zabezpečenie štátnych 

archívovXK1 Priestory 10
XK2 Materiálno-technické vybavenie štátnych archívov 5
XK3 Ochrana objektov 5
XL Organizácia činnosti archívov
XL1 Všeobecne záväzné vyhlášky, smernice pokyny
XL11 Vlastné A-10

po skončení platnosti

XL12 Iných 10
po skončení platnosti

XL2 Informačná činnosť archívu
XL21 Vestníky, bulletiny a podobne A-5
XL22 Audiovizuálne záznamy A-5
XL4 Sponzorstvo 10
XL5 Spolupráca archívu s inými orgánmi a inštitúciami
XL51 Medzinárodná ' 10
XL52 V Slovenskej republike 10
XL7 Programy, koncepcie rozvoja archívnictva, analýzy a rozbory
XL71 Vlastné A- 10
XL72 Cudzie 10
XL8 Plány a výkazy činnosti
XL81 Dlhodobé, ročné A - 10
XL82 Krátkodobé 10
XL83 Iných 5
XL84 Čiastkové hlásenia a správy o činnosti 5
XL9 Záznamy z porád
XL91 Vlastných A-5
XL92 Nadriadených inštitúcií 5
XL93 Iných subjektov 5
XL94 Komisie a poradné orgány (záznamy z rokovaní vrátane 

materiálov)
10

XL95 Vedecká rada Slovenského národného archívu A-10
XL96 Akvizičná komisia A -10
XM Odborné činnosti archívu
XM1 Evidencia archívnych dokumentov
XM11 Archívneho dedičstva SR v územnom obvode archívu
XM11.1 Archívnych dokumentov v správe archívu A
XM11.2 Archívnych dokumentov iných vlastníkov uložených mimo 

archívu
A

XM12 Kniha prírastkov archívnych dokumentov a fondov A
XM13 Kniha depozitov A
XM14 Kniha úbytkov A
XM15 Evidenčný list A
XM16 Smernice a pokyny nadriadeného orgánu pre vedenie evidencie

archívnych dokumentov
A- 10

po skončení platnosti

XM17 Lokačný prehľad 1
po skončení platnosti

XM18 Dislokácia archívnych dokumentov 10
XM19 Delimitácia archívnych dokumentov a fondov A-5
XM2 Ochrana archívnych dokumentov
XM21 Konzervovanie a reštaurovanie archívnych dokumentov - 

všeobecne
5

XM22 Evidencia reštaurovaných archívnych dokumentov a 
požiadavky na reštaurovanie

A-5

XM23 Mikrofilmovanie archívnych dokumentov, požiadavky na 
fotografické a reprografické práce

5

XM24 Záznamy o klimatických podmienkach v archívnych depotoch 3
XM25 Príprava kópií archívnych dokumentov 5
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XM26 Technické vybavenie 5
XM27 Evidencia vyhotovených kópií archívnych dokumentov 5
XM28 Digitalizácie archívnych dokumentov A -10
XM29 Dezinfekčná komora A-10
XM3 Sprístupňovanie a spracúvanie archívnych dokumentov a 

fondovXM31 Všeobecne A-5
XM32 Archívne pomôcky - vlastné a pobočiek
XM32.1 Vlastné A
XM32.2 Posudzovanie 5
XM32.3 Evidencia A
XM33 Metodika A- 10

po skončení platnosti

XM34 Vnútorné vyraďovanie (evidencia, záznamy) A
XN Využívanie archívnych dokumentov
XN1 Bádateľská agenda
XN11 Kniha bádateľov A
XN12 Bádateľské listy A- 10
XN13 Využívanie archívnych dokumentov - všeobecne 5
XN14 Obmedzenie prístupu k archívnym dokumentom - rozhodnutia,

evidencia
A- 10

XN15 Nahliadnutie do archívnych dokumentov - evidencia 5 ■
XN16 Reprodukcia archívnych dokumentov - povoľovanie 5
XN17 Osobitné povolenie na prístup k archívnym dokumentom- 

evidencia
10

XN18 Rešerše a tematické súpisy
XN18.1 Pre domácich žiadateľov 5
XN18.2 Pre zahraničných žiadateľov 5
XN18.3 Tematické súpisy archívnych fondov (dokumentov) A-5
XN2 Správna agenda
XN21 Odpisy, výpisy a potvrdenia z archívnych dokumentov 10
XN22 Evidencia správnych poplatkov 10
XN3 Výpožičky archívnych dokumentov
XN3Í Evidencia výpožičiek archívnych dokumentov A-5
XN32 Reverzy 10
XP Predarchívha starostlivosť v archívoch
XPÍ Evidencia pôvodcov registratúr v predarchívnej starostlivosti A
XP2 Štátny odborný dozor
XP21 Výkon - nad správou registratúry u pôvodcov A
XP22 Registratúme poriadky a registratúme plány pôvodcov - 

posudzovanie a schvaľovanie
A

XP23 Spis o fonde A
XP3 Vyraďovacie konanie (návrh na vyradenie, zoznamy, 

rozhodnutie)
A

XP4 Preberanie archívnych dokumentov - evidencia A
XP5 Konzultačná činnosť 5
XP6 Vyhľadávanie archívnych dokumentov vo vlastníctve 

fyzických osôb a právnických osôb
5

XP7 Akvizičná činnosť A-5
XR Knižnica
XR1 Bibliograficko - informačné služby 5
XR2 Využívanie knižničných fondov (výpožičky, rešerše, rozbory) 5
XR3 Revízia a vyraďovanie kníh 5
XR4 Prírastkový zoznam kníh a iné evidencie A
XR5 Knižné ponuky 3
XR6 Inventarizácia, katalogizácia 10
XR7 Výpožičky v rámci bádateľskej agendy 5
XS Vedecká, publikačná a propagačná činnosť
XS1 Vedecká a publikačná Činnosť A- 10
XS2 Propagačná a kultúmo - osvetová Činnosť 10
XS3 Výstavy A-5
XS4 Prednášky a exkurzie 5
XS5 Pedagogická Činnosť (spolupráca so školami) 5
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XS6 Spolupráca s inými inštitúciami 5
XS7 Stáže a odborná prax Študentov 10
XS8 Edícia prameňov A - 5
XS9 Sprievodca po archívnych fondoch (vrátane čiastkových a 

tematických)
A

XS10 Účasť na zjazdoch, sympóziách, konferenciách a podobne 10
XT Technicko - prevádzková agenda archívov
XTI Budovy a zariadenia
XT11 Stavebná a projektová dokumentácia budov A
XT12 Opravy a údržba 10
XT13 Investičná výstavba budov 10
XT14 Ochrana 10
XT 15 Prenájom 10
XT16 Revízie technických zariadení 10
XT2 Inventarizácia
XT21 Základná evidencia budov a pozemkov A
XT22 Evidencia inventárneho zariadenia 10
XT23 Pomocná inventárna evidencia 5
XT4 Stavy zásob, sklad - príjem, výdaj 5
XT6 Telefón, rozhlas, tlač, poštovné 10
XT8 Inšpekčné izby - záznamy o ubytovaní 5

Y
INFORMATIKA A VÝPOČTOVÁ TECHNIKA, TELEKOMUNIKÁCIE, ŠIFROVÁ

SLUŽBA

YA Projekty aplikácií
YAI ObU A-5
YA2 Organizačných útvarov MV SR A-5
YA3 Normy a štandardy A-5
YA4 Ústredných orgánov A-5
YB Programové riadenie a projekty zo ŠF
YB1 Informácie o pripravovaných a realizovaných projektoch a 

dokumenty programového riadenia
10

YB2 Finančné informácie programového riadenia 10
YB3 Legislatíva a interné pravidlá programového riadenia 10
YB4 Menovania zodpovedných osôb a zoznamý kontaktov 

programového riadenia
10

YB5 Zápisy z koordinačných stretnutí a porád programového 
riadenia

10
YB6 Zápisy projektových stretnutí 10
YB7 Projektové harmonogramy 10
YB8 Projektové výstupy
YB81 Prípravnej fázy projektov 10
YB82 Inicializačnej fázy projektov
YB821 Agenda žiadostí o NFP, zmlúv o poskytnutí NFP a ich 

dodatkov
10

YB822 Verejné obstarávanie tovarov a služieb pre projekty 
financované zo ŠF EÚ

10

YB83 Realizačnej fázy projektov 10
YB84 ■ DokonČovacej fázy projektov 10
YB9 Výstupy projektového riadenia 10
YB10 Korešpondencia a komunikácia týkajúca sa projektov 

financovaných zo ŠF EÚ
10

YD Koordinácia a spolupráca
YD1 Medzirezortná 5
YD2 ObÚ 5
YD3 Organizačných útvarov MV SR 5
YE Evidencie
YE1 Opravárenskej činnosti 5
YE2 Užívateľských prístupov a hesiel, pobočiek 5
YE3 Pridelených IP adries 5
YE6 Vydaných osvedčení o odbornej spôsobilosti zamestnancov na 

úseku Šifrovej ochrany informácií
10

po skončení určenia

YF Dokumentácia



Čiastka 56 Vestník Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 97/2012 Strana 698

YFl Z výberových konaní obstarávania KS 07, 08, 09, 1 0 5
po uplynutí viazanosti ponúk

YF2 Počítačových sietí a komunikačných zariadení 10
YF4 Inventúrne výkazy KS 07, 08, 09, 10 5
YF5 Nomenklatúra výpočtovej techniky A-5
YF6 Požiadavky a plány MTZ KS 07,08, 09, 10 5
YF7 Preúčtovacie doklady KS 07, 08, 09, 10 5
YF8 Výkazy o vyraďovaní KS 07, 08, 09, 10 5
YF9 Zápisy o overení skúšobnej prevádzky zariadení výpočtovej 

techniky (vrátane zápisov z oponentského konania)
A-5

YG Overenie, pridelenie a zmena rodného čísla 5
YH Heslá na získavanie informácií z evidencií 1

po skončení platnosti

YI IVES Košice - odborné usmerňovanie 5
YJ Prístupové práva do systémov 5
YK Automatizovaný IS
YKI ObÚ 5
YK2 Organizačných útvarov MV SR 5
YK3 Zariadení MV SR a organizácií MV SR 5
YK4 Ústredných orgánov Štátnej správy 5
YK5 Prevádzkové smernice 10
YK 6 Servisné zmluvy s dodávateľmi 10
YK7 Vydávanie certifikátov a čipových kariet 5
YO Šifrová ochrana informácií (certifikácia, ReŠo) A-10
YP Programové vybavenie
YP1 Firemné - ObÚ, organizačných útvarov MV SR, zariadení MV 

SR a organizácií MV SR
5

YP2 Aplikačné - ObÚ, organizačných útvarov MV SR, zariadení 
MV SR a organizácií MV SR

5

YP3 Pracovné skupiny 5
YP4 Geografické informačné systémy 5
YT Technické vybavenie
YT1 Inštalácia TV - doklady 5
YT2 ObÚ, organizačných útvarov MV SR, organizácií MV SR a 

zariadení MV SR
5

YU Správa intemetových a intranetových stránok 5
YV Komisia pre informatizáciu verejnej správy A-10
YW Komunikačné zabezpečenie ObÚ, organizačných útvarov MV 

SR, zariadení MV SR, organizácií MV SR a ústredných 
orgánov štátnej správy

5

YX Telekomunikačná služba
YX1 Inventúry, výkazy, objednávky
YX11 Objednávky telekomunikačnej techniky 5
YX12 Objednávky na zriadenie medzinárodných a medzimestských 

telekomunikačných okruhov
5

YX13 Limity VTS, limity MT 3
YX14 Prehľady o používaní VTS a MT 3
YX15 Zriaďovanie, rušenie a prekládky liniek VTS, 

telekomunikačných okruhov a liniek Železníc SR
3

YX2 Investičná výstavba
YX21 Dokumentácia týkajúca sa investičnej výstavby (realizačné 

projekty a projekty skutočného vyhotovenia)
5

YX22 Vyjadrenia o existujúcich telekomunikačných vedeniach 5
YX23 Stanoviská k plánovaným investičným akciám 5
YX24 Zápisy o_ overovaní skúšobnej prevádzky zariadení 

výpočtovej techniky k telekomunikačným zariadeniam
5

YX25 Zápisy o preberaní investičných celkov zabezpečovaných 
dodávateľsky

A-5

YX3 Koncepčná, plánovacia, rozborová a iná činnosť
YX31 Čiastkové koncepčné materiály 5
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YX32 Koncepčné materiály schválené vedením MV SR A- 5
YX33 Podklady pre rozbory 5
YX34 Vypracované a schválené rozbory A - 5
YX35 Záznamy týkajúce sa dôležitých rozhodnutí, prijatých v 

súvislosti s utajeným a neutajeným linkovým spojením
5

YX36 Záznamy týkajúce sa dôležitých rozhodnutí, prijatých v 
súvislosti s rádiovým spojením

5

YX37 Záznamy o priebehu telekomunikačných okruhov cez štátne 
hranice

5

YX38 Zmluvy o dielo, dodávateľské, o budúcich zmluvách 5
YX39 Dokumentácia z výberového konania A- 5
YX4 Prevádzka komunikačných sietí
YX41 Prevádzka a rozvoj rádiokomunikačných sietí 5
YX42 Prevádzka a rozvoj linkových sietí 5
YX43 Prevádzka a rozvoj audiovizuálnych systémov a zariadení 5
YX44 Správa frekvenčného manažmentu 5
YX45 Servis a údržba telekomunikačných systémov a zariadení 5
YX46 Porušenie predpisov o telekomunikačnej prevádzke a úhrady 

hovorného
5

YY Elektronický podpis - dokumentácia 5
YZ Rada vlády SR pre informatiku 10
Z AGENDA DOKLADOV A EVIDENCIÍ, SÚKROMNÉ 

BEZPEČNOSTNÉ SLUŽBY

ZA Gestorská činnosť 5
ZB Projekty A- 10
ZC Dozor 5
ZD Oznámenia o strate, odcudzení, poškodení a náleze dokladu 5
ZE Občianske preukazy
ZE1 Vydávanie 10
ZE2 Kniha
ZE21 Denného výdaja občianskych preukazov A-50
ZE22 Nevydaných občianskych preukazov 5
ZE23 Služobných pomôcok 10
ZE3 Evidenčný lístok občianskeho preukazu od založenia do 

odkladacej alebo zakladacej evidencie
2

ZE4 Potvrdenie o občianskom preukaze 3
ZE5 Zadržané občianske preukazy 5
ZF Pobyt občanov
ZF1 Zistenie miesia pobytu občana 2
ZF2 Oznámenia týkajúce sa indexu domu, zmeny pobytu a 

osobných údajov
2

ZG Cestovné doklady
ZG1 Vydávanie a vykonanie zmeny 10
ZG2 Rozhodnutie o odopretí vydania alebo odňatí cestovného 

dokladu
5

ZG3 Blokovacia karta na vydanie cestovného dokladu 2
ZG5 Vyjadrenie zákonného zástupcu k vybavovaniu pasových 

záležitostí pre dieťa
5

ZG6 Záznamy súvisiace s vývozom a zasielaním cestovných pasov 
na zastupiteľské úrady SR

1

ZG7 Potvrdenia k cestovným a iným dokladom 1
ZG8 Cestovné doklady (zadržané, nájdené, uschované a podobne) 5
ZG9 Kniha cestovných dokladov A-5
ZH Vodičské preukazy
ZH1 Vydávanie a ostatné dopravno-správne činnosti 10
ZH2 Preberacie protokoly čistopisov dokladov A- 10
ZH3 Protokol vymenených vodičských preukazov vydaných v 

cudzine
A - 20

ZH4 Záznamy súvisiace s evidenčnými úkonmi v evidencii vodičov 
a v evidencii dopravných priestupkov

5
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Zl Evidencia vozidiel
zn Knihy
ZIll Zadržaných a vrátených osvedčení o evidencii 5

(po vrátení posledného OE)

ZI12 Výdaja informácií z evidencie vozidiel 5
ZI13 Zapožičaných spisov vozidiel 5
ZI14 Vydaných osvedčení o evidencii vozidla A-5
ZI2 Spis odhláseného a vyradeného motorového - prípojného 

vozidla
5

ZI3 Zadržané osvedčenie o evidencii vozidla 5
ZJ Zbrane
ZJ1 Evidenčný zväzok držiteľa zbrojného preukazu alebo zbrojnej 

licencie, povolenia na používanie zbrane
' A- 10

po vyradení z evidencie

ZJ2 Záznamová kniha o skladovaní zbraní A - 10
ZJ3 Zväzok zamietnutej žiadosti o vydanie zbrojného preukazu 10
ZJ4 Evidenčný zväzok strelnice A- 10
ZJ5 Evidenčné zväzky podnikateľov 10
ZJ6 Kniha denného výdaja čistopisov tlačív zbrojných preukazov A-50
ZJ7 Nákupné povolenie 10
ZJ8 Zbraňová amnestia 10
ZL Súkromné bezpečnostné služby
ZLÍ Licencie - spis A-5
ZL4 Akreditácie - spis A-5
ZL5 Spisy
ZL51 0 previerke spoľahlivosti a bezúhonnosti na objekty osobitnej 

dôležitosti; osoby
10

ZL52 0 vrátení správneho poplatku 5
ZL53 0 odvolaní 5
ZL54 0 odňatí preukazu odbornej spôsobilosti 10
ZL55 0 povinnosti odovzdať preukaz odbornej spôsobilosti 5
ZL56 0 kvalifikačnej skúške A-20
ZL7 Preukazy odbornej spôsobilosti 15
ZL8 Vyjadrenia
ZL81 K záujmu vnútorného poriadku a bezpečnosti 1
ZL9 Priestupky a správne delikty na úseku súkromnej bezpečnosti, 

kontrola, štátny dozor
5

ZL10 Správa o činnosti na úseku súkromnej bezpečnosti 5



Čiastka 56 Vestník Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 97/2012 Strana 701

Vysvetlivky k niektorým skratkám:

ADR - Vyhláška ministra zahraničných vecí č. 64/1987 Zb. o Európskej dohode o medzinárodnej 
cestnej preprave nebezpečných vecí (ADR)

BOZP - Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci
CO - Civilná ochrana
ĎDO - Ďalšie dôležité objekty
EÚ - Európska únia
EK - Európska komisia
HaZZ - Hasičský a záchranný zbor
HZS - Horská záchranná služba
IS - Informačný systém
KR HaZZ - Krajské riaditeľstvo Hasičského a záchranného zboru
KRPZ - Krajské riaditeľstvo Policajného zboru
KS - Komoditná skupina
MF SR - Ministerstvo financií Slovenskej republiky
MT - Mobilný telefón
MV SR - Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky
Nadriadený - Nadriadený príslušník Policajného zboru, vedúci štátny zamestnanec a vedúci zamestnanec
NBÚ - Národný bezpečnostný úrad
NFP - Nenávratná finančná pomoc
NR SR - Národná rada Slovenskej republiky
ObÚ - Obvodný úrad
OOD - Objekt osobitnej dôležitosti
OR HaZZ - Okresné riaditeľstvo Hasičského a záchranného zboru
OR PZ - Okresné riaditeľstvo Policajného zboru
Policajt - Príslušník Policajného zboru
PO - Požiarna ochrana
PPÚ - Pohotovostné policajné útvary
PPZ - Prezídium Policajného zboru
Príslušník - Príslušník Hasičského a záchranného zboru a Horskej záchrannej služby
PZ - Policajný zbor
RTG - Rôntgen
SCV - Služobné cestné vozidlo
SEP - Stredisko lavínovej prevencie
SR - Slovenská republika
ŠF - Štrukturálne fondy
UHCP - Úrad hraničnej a cudzineckej polície PPZ
ÚKR - Ústredná komisia referenda
ÚVK - Ústredná volebná komisia
VTS - Verejná telefónna stanica
Zamestnanec - Štátny zamestnanec, zamestnanec vo verejnom záujme a zamestnanec podľa Zákonníka 

práce
Z. z. - Zbierka zákonov“.
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41. Príloha č. 3 znie:

„Príloha č. 3 k nariadeniu Ministerstva vnútra Slovenskej republike č. 

43/2010 ZOZNAM MANDANTOV

A - Kancelária ministra vnútra SR (vrátane štátnych tajomníkov a vnútorného auditu)

C - Úrad hraničnej a cudzineckej polície prezídia Policajného zboru D - Odbor registratúr 

a správy dokumentov Ministerstva vnútra Slovenskej republiky E - Sekcia ekonomiky 

Ministerstva vnútra Slovenskej republiky F - Úrad ekumenickej pastoračnej služby 

Ministerstva vnútra Slovenskej republiky G - Vikariát Ordinariátu ozbrojených síl a 

ozbrojených zborov Slovenskej republiky Ministerstva vnútra Slovenskej republiky H - 

Prezídium Hasičského a záchranného zboru

I - Sekcia informatiky, telekomunikácií a bezpečnosti Ministerstva vnútra Slovenskej 

republiky

K - Sekcia kontroly a inšpekčnej služby Ministerstva vnútra Slovenskej republiky L - 

Sekcia legislatívy a vonkajších vzťahov Ministerstva vnútra Slovenskej republiky M - 

Migračný úrad Ministerstva vnútra Slovenskej republiky O - Úrad pre ochranu ústavných 

činiteľov a diplomatických misií Ministerstva vnútra Slovenskej republiky P - Prezídium 

Policajného zboru

Q - Sekcia systematizácie a mzdovej politiky Ministerstva vnútra Slovenskej republiky R -

Sekcia personálnych a sociálnych Činností a osobný úrad Ministerstva vnútra Slovenskej 

republiky

S - Kancelária vedúceho služobného úradu Ministerstva vnútra Slovenskej republiky 

(vrátane Odboru verejného obstarávania Ministerstva vnútra Slovenskej republiky)

T - Odbor vedecko-technického rozvoja Ministerstva vnútra Slovenskej republiky U - 

Sekcia integrovaného záchranného systému a civilnej ochrany Ministerstva vnútra 

Slovenskej republiky

V - Sekcia verejnej správy Ministerstva vnútra Slovenskej republiky Z

- Odbor zahraničnej pomoci Ministerstva vnútra Slovenskej republiky

Poznámka: Pre  označenie  jednotlivých  mandantov  (denníkov),  ktoré  sa  používajú  v  informačnom  systéme
FABASOFT  Automatizovaná  správa  registratúry,  sa  použijú  takzvané  hovoriace  skratky.  V  rámci
mandanta budú evidovať svojej  záznamy všetky organizačné zložky útvaru (odbory a  oddelenia)  v
súlade  s  platnou  organizačnou Štruktúrou.  V systéme WinASU je  samostatným mandantom každý
Štátny archív a pobočka štátneho archívu.“,

42. V prílohe č. 5 v siedmom odseku v šiestej vete sa
slovo „riadené“ nahrádza slovom „riedené“ a v ôsmom
odseku v štvrtej vete sa za slová „Vás list“ vkladá slovo
„číslo“.

43. Príloha č. 12 znie:
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„Príloha č. 12 k nariadeniu Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 43/2010

NÁVRH NA VYRADENIE REGISTRATÚRNYCH ZÁZNAMOV

Predtlač záhlavia útvaru, presná adresa

© •
Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky 
odbor registratúr a správy dokumentov 
Križkova 7 811 04 Bratislava

Váš list číslo/zo dňa Naše číslo Vybavuje/linka Miesto odoslania
dátum

Vec
Návrh na vyradenie registratúmych záznamov 
- predloženie  
___________________________________________
.

Podľa § 19 zákona č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v
znení  neskorších  predpisov  navrhujeme  na  vyradenie  registratúme  záznamy  pochádzajúce  z  činnosti  
...(uviesť označení e útvaru)...ktoré uvádzame v prípoj ených zoznamoch.

Registratúme záznamy usporiadané v súlade s Registratúrnym poriadkom.......................................
Č..............z roku......navrhujeme vyradiť takto:

1. záznamy so znakom hodnoty „A“ v počte ..... položiek z rokov......odovzdať do archívu
2. záznamy bez znaku hodnoty „A“ v počte. .položiek z rokov..........odovzdať na zničenie.

Registratúme záznamy navrhnuté na vyradenie sú uložené podľa vecných skupín registratúmeho plánu
platného v čase ich vzniku v ...uviesť označenie útvaru alebo jeho registratúmeho strediska................

Vyhlasujeme,  že  všetkým  registratúrnym  záznamom  navrhnutým  na  vyradenie  uplynula  lehota
uloženia.

Vyhlasujeme, že registratúme záznamy navrhnuté na vyradenie už nepotrebujeme pre svoju činnosť. 
Žiadame preto o posúdenie predloženého návrhu na vyradenie registratúmych záznamov so znakom hodnoty 
„A“ a bez znaku hodnoty „A“, ktoré sú uvedené v pripojených zoznamoch vecných skupín registratúmych 
záznamov navrhnutých na vyradenie.

2 prílohy  

podpis
hodnosť, titul, meno, priezvisko

funkcia

Telefón Fax E-mail Internet ICO".
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a. II

Toto  nariadenie  nadobúda  účinnosť  1.  augusta

2012. Č.p.: OR-2012/000371

Róbert Kaliňák v. r.
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