
Odbor informatiky Značka: 53515/2016
V Bratislave, dňa 19.10.2016

Požiadavka na verejné obstarávanie služieb
pre zákazky s nízkou hodnotou

1. Názov predmetu zákazky:
Zabezpečenie komplexných poradenských služieb pre IKT a služieb v oblasti verejného 
obstarávania pre IKT resp. iných obdobných služieb

2. Postup vo verejnom obstarávaní:
Zákazka s nízkou hodnotou podľa § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o verejnom 
obstarávaní“)
Predpokladaná hodnota zákazky
19 990 Eur bez DPH, 23 988 Eur s DPH Špecifikácia požiadavky:

CPV hlavný slovník verejného obstarávania:
79418000-7 Poradenské služby pre obstarávanie
85312320-8 - Poradenské služby
85312300-2 - Usmerňovanie a poradenské služby

b) opis predmetu zákazky:
Predmetom  zákazky  je  výber  dodávateľa  na  predmet  zákazky  „  Zabezpečenie

komplexných poradenských služieb pre IKT a služieb v oblasti verejného obstarávania
pre IKT resp. iných obdobných služieb.“ Pod realizáciou služieb sa rozumie najmä tvorba
a  pomoc  pri  vytváraní  opisu  predmetov  zákazky,  kontrola  opisov  predmetu  zákazky,
tvorba  a  kontrola  podkladov  k  verejnému  obstarávaniu,  zabezpečovanie  verejného
obstarávania,  konzultačná  činnosť,  činnosť  administratívna  (tvorba  dokumentácie,
vedenie  a  kontrola  dokumentácie)  v  oblastiach  :  informačné  systémy,  dátová
komunikácia, mobilná komunikácia, servis tlačiarní a reprografickej techniky, propagácia,
vzdelávanie a iné.
Predpokladaný rozsah 418 osobohodín.
Predmetom bude zabezpečenie  poradenských služieb pre IKT ako aj  služieb v oblasti

verejného  obstarávania  pre  IKT  a  obdobné  služby  a  zabezpečiť  postupy  verejného
obstarávateľa  pri  zadávaní  podlimitných  a  nadlimitných  zákaziek  verejným
obstarávateľom  a  realizáciu  procesu  verejného  obstarávania  podľa  zákona  o  verejnom
obstarávaní v nasledovnom rozsahu:
• spracovanie časového harmonogramu verejného obstarávania,
• vypracovanie  súťažných  podkladov  podľa  zákona  o  verejnom  obstarávaní  vrátane

návrhu zmluvy, ktorý bude výsledkom procesu verejného obstarávania pre uchádzačov
vo verejnom obstarávaní a potvrdenia o prevzatí súťažných podkladov,

• vypracovanie  návrhu  oznámenia  o  vyhlásení  verejného  obstarávania  a  zaslanie
oznámenia  o  vyhlásení  verejného  obstarávania  Publikačnému  úradu  a  do  Vestníka
verejného obstarávania,

• na  základe  predložených  žiadostí  o  vysvetlenie  k  súťažným podkladom záujemcami
vypracovanie návrhu odpovedí na vysvetlenie k súťažným podkladom,

• vypracovanie  návrhov na  uverejnenie  v  profile  verejného  obstarávateľa  informácií  a
dokumentov  vyplývajúcich  zo  zákona  o  verejnom  obstarávaní  v  členení  podľa
jednotlivých verejných obstarávaní,



• spracovanie oznámenia o výsledku vybavenia žiadosti o nápravu, resp. oznámenia o 
zamietnutí žiadosti o nápravu,

• spracovanie písomného vyjadrenia k podaným námietkam pre Úrad pre verejné 
obstarávanie v prípade, že záujemca/uchádzač podá námietku,

• zabezpečenie elektronickej aukcie v prípade potreby,
• spracovanie evidencie záujemcov,
• vypracovanie návrhu podkladov pre menovanie členov komisie na otváranie a 

vyhodnotenie ponúk vrátane čestného vyhlásenia pre členov komisie,
• spracovanie evidencie uchádzačov, ktorí predložili súťažné ponuky,
• účasť a organizovanie otvárania ponúk,
• spracovanie zápisnice z otvárania ponúk,
• vyhodnotenie splnenia podmienok účasti uchádzačov, spracovanie zápisnice,
• preštudovanie ponúk, ktoré sú predkladané na vyhodnotenie a vypracovanie podkladov 

pre komisiu na vyhodnotenie ponúk, spracovanie zápisnice z vyhodnotenia ponúk,
• v prípade potreby spracovanie výzvy na písomné vysvetlenie ponúk,
• v prípade potreby spracovanie oznámenia uchádzačom o vylúčení s odôvodnením,
• vypracovanie návrhu oznámenia o poradí úspešnosti ponúk s odôvodnením,
• spracovanie oznámenia o prijatí ponuky, resp. o neúspešnosti ponuky uchádzačov,
• príprava k záverečnému rokovaniu o zmluve s uchádzačom, ktorého ponuka bola 

identifikovaná ako úspešná,
• spracovanie textu oznámenia o výsledku postupu verejného obstarávania,
• zaslanie oznámenia o výsledku postupu verejného obstarávania Publikačnému úradu a 

do Vestníka verejného obstarávania,
• zverejnenie dokumentácie verejného obstarávania v profile verejného obstarávateľa na 

elektronickom úložisku zriadenom Úradom pre verejné obstarávanie,
• kompletizácia dokumentácie verejného obstarávania,
• ostatné povinnosti verejného obstarávateľa v zmysle platnej a účinnej legislatívy,
• služby v oblasti IT stratégií - poradenstvo v oblasti vytvorenia vhodnej IT štruktúry,
• konsolidačné služby - poradenstvo v oblasti poskytovania systémov dátových centier

zabezpečujúcich aj architektúru, stratégie a riešenia IT procesov.
• služby  v  oblasti  IT  architektúry  -  poskytovanie  informácií  o  aktuálnom  stave  IT

infraštruktúry  pre  identifikáciu  príležitostí  na  zvýšenie  výkonnosti  a  vytvorenie
efektívneho plánu,

• iné služby v oblasti IKT podľa požiadaviek Mandanta.
Predmetom  zákazky  je  aj  ďalej  záväzok  Mandatára  zabezpečiť  pre  Mandanta  poradenské
služby v oblasti IKT a to najmä:

• služby v oblasti IT stratégií - poradenstvo v oblasti vytvorenia vhodnej IT štruktúry,
• konsolidačné služby - poradenstvo v oblasti poskytovania systémov dátových centier

zabezpečujúcich aj architektúru, stratégie a riešenia IT procesov.
• služby  v  oblasti  IT  architektúry  -  poskytovanie  informácií  o  aktuálnom  stave  IT

infraštruktúry  pre  identifikáciu  príležitostí  na  zvýšenie  výkonnosti  a  vytvorenie
efektívneho plánu,

• iné obdobné služby v oblasti IKT podľa požiadaviek Mandanta.

c) rozdelenie na časti: NIE d, 
podmienky účasti:
Verejný obstarávateľ požaduje predložiť:

1. požiadavky na preukázanie osobného postavenia - v súlade so zákonom o verejnom
obstarávaní: Podľa § 32 ods. 1 písm. e) zákona o verejnom obstarávaní predložením fotokópie



dokladu podľa § 32 ods. 2 písm. e), t.j. doklad o oprávnení poskytovať službu vo vzťahu k
predmetu  zákazky,  na  ktorú  predkladá  uchádzač  ponuku,  vyššie  uvedený  doklad  možno
nahradiť  zápisom  v  Zozname  hospodárskych  subjektov  podľa  §  152  zákona  o  verejnom
obstarávaní. V prípade ak je uchádzač zapísaný v Zozname hospodárskych subjektov nemusí
predkladať doklad o oprávnení poskytovať služby vo vzťahu k predmetu zákazky.

2. Požiadavky na preukázanie finančného a ekonomického postavenia a doklady na ich 
preukázanie: nevyžadujú sa

e) požiadavky na preukázanie technickej spôsobilosti alebo odbornej spôsobilosti vrátane
systému manažérstva kvality a/alebo environmentálneho manažérstva a doklady na ich
preukázanie: nevyžadujú sapožadovaná lehota dodania: zmluva sa uzatvára na dobu 
určitú, a to na 12 mesiacov odo dňa nadobudnutia jej účinnosti alebo do vyčerpania 
finančného limitu 19 990 Eur bez DPH

f) miesto/miesta dodania
Ministerstvo životného prostredia SR, Nám. Ľ. Štúra 1, 812 35 
Bratislava Odbor informatiky

g) návrh zmluvy:
Mandátna zmluva na zabezpečenie komplexných poradenských služieb ako aj služieb
v oblasti verejného obstarávania uzavretá podľa § 566 a nasl. zákona č. 513/1991 Zb.
Obchodný zákonník v znení neskorších predpisov.

h) návrh kritérií na hodnotenie ponúk:
Najnižšia cena za osobohodinu bez DPH

i) elektronická aukcia: NIE
j) návrh zloženia komisie:

predseda:
člen:

k) iné požiadavky:
zdroj financovania: štátny rozpočet, z rozp. kapitoly MŽP 
SR Oslovené budú spoločnosti:

• 4procurement s.r.o., Kalinčiakova 27 Bratislava
• DGB consult s.r.o., Kollárová 15, Žilina
• MP Profit PB s.r.o., Hliníky 25, Považská Bystrica,
• Legal Tender, Ružová dolina 8, Bratislava
• Ictus Consulting, Murgašova 8, Banská Bystrica

Podpisová doložka:

Vypracoval:
Dátum: 19.10.2016

Posúdil pred schválením:
Dátum: 19.10.2016

riaditeľ

Vedúci zamestnanec v priamej riadiacej pôsobnosti



Dátum:

SCHVAĽUJEM / NESCHVAĽUJEM1

vedúca služobného úradu

1 nehodiace sa prečiarknite
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