
Útvar: Odbor informatiky

Adresát: kancelária vedúcej 
služobného úradu

ŽIADOSŤ O UDELENIE PREDCHÁDZAJÚCEHO SÚHLASU

Vec:  Zabezpečenie  komplexných  poradenských  služieb  pre  IKT  a  služieb  v  oblasti

verejného obstarávania pre IKT resp. iných obdobných služieb

Odôvodnenie požiadavky:
Predmetom  zákazky  je  výber  dodávateľa  na  predmet  zákazky  „Zabezpečenie

komplexných poradenských služieb pre IKT a služieb v oblasti verejného obstarávania
pre IKT resp. iných obdobných služieb.“ Pod realizáciou služieb sa rozumie najmä tvorba
a pomoc pri vytváraní opisu predmetov zákazky, kontrola opisov predmetu zákazky,
tvorba  a  kontrola  podkladov  k  verejnému  obstarávaniu,  zabezpečovanie  verejného
obstarávania,  konzultačná  činnosť,  činnosť  administratívna  (tvorba  dokumentácie,
vedenie  a  kontrola  dokumentácie)  v  oblastiach  :  informačné  systémy,  dátová
komunikácia,  mobilná  komunikácia,  servis  tlačiarní  a  reprografickej  techniky,
propagácia, vzdelávanie a iné.

Predmetom bude zabezpečenie poradenských služieb pre IKT ako aj služieb v oblasti

verejného obstarávania pre IKT resp. iných obdobných služieb a zabezpečiť postupy

verejného obstarávateľa pri zadávaní podlimitných a nadlimitných zákaziek verejným

obstarávateľom a realizáciu procesu verejného obstarávania podľa zákona o verejnom

obstarávaní v nasledovnom rozsahu:

• spracovanie časového harmonogramu verejného obstarávania,

• vypracovanie  súťažných podkladov  podľa  zákona o  verejnom obstarávaní  vrátane

návrhu  zmluvy,  ktorý  bude  výsledkom  procesu  verejného  obstarávania  pre

uchádzačov vo verejnom obstarávaní a potvrdenia o prevzatí súťažných podkladov,

• vypracovanie  návrhu  oznámenia  o  vyhlásení  verejného  obstarávania  a  zaslanie

oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania Publikačnému úradu a do Vestníka

verejného obstarávania,

• na základe predložených žiadostí o vysvetlenie k súťažným podkladom záujemcami

vypracovanie návrhu odpovedí na vysvetlenie k súťažným podkladom,

• vypracovanie návrhov na uverejnenie v profile verejného obstarávateľa informácií a

dokumentov  vyplývajúcich  zo  zákona  o  verejnom  obstarávaní  v  členení  podľa

jednotlivých verejných obstarávaní,

• spracovanie oznámenia o výsledku vybavenia žiadosti o nápravu, resp. oznámenia o

zamietnutí žiadosti o nápravu,

• spracovanie  písomného  vyjadrenia  k  podaným  námietkam  pre  Úrad  pre  verejné

obstarávanie v prípade, že záujemca/uchádzač podá námietku,

• zabezpečenie elektronickej aukcie v prípade potreby,

• spracovanie evidencie záujemcov,

• vypracovanie  návrhu  podkladov  pre  menovanie  členov  komisie  na  otváranie  a

vyhodnotenie ponúk vrátane čestného vyhlásenia pre členov komisie,



• účasť a organizovanie otvárania ponúk,

• spracovanie zápisnice z otvárania ponúk,

• vyhodnotenie splnenia podmienok účasti uchádzačov, spracovanie zápisnice,

• preštudovanie ponúk, ktoré sú predkladané na vyhodnotenie a vypracovanie 

podkladov pre komisiu na vyhodnotenie ponúk, spracovanie zápisnice z vyhodnotenia

ponúk,

• v prípade potreby spracovanie výzvy na písomné vysvetlenie ponúk,

• v prípade potreby spracovanie oznámenia uchádzačom o vylúčení s odôvodnením,

• vypracovanie návrhu oznámenia o poradí úspešnosti ponúk s odôvodnením,

• spracovanie oznámenia o prijatí ponuky, resp. o neúspešnosti ponuky uchádzačov,

• príprava k záverečnému rokovaniu o zmluve s uchádzačom, ktorého ponuka bola 

identifikovaná ako úspešná,

• spracovanie textu oznámenia o výsledku postupu verejného obstarávania,

• zaslanie oznámenia o výsledku postupu verejného obstarávania Publikačnému úradu 

a do Vestníka verejného obstarávania,

• zverejnenie dokumentácie verejného obstarávania v profile verejného obstarávateľa 

na elektronickom úložisku zriadenom Úradom pre verejné obstarávanie,

• kompletizácia dokumentácie verejného obstarávania,

• ostatné povinnosti verejného obstarávateľa v zmysle platnej a účinnej legislatívy,

• služby v oblasti IT stratégií - poradenstvo v oblasti vytvorenia vhodnej IT štruktúry,

• konsolidačné služby - poradenstvo v oblasti poskytovania systémov dátových centier

zabezpečujúcich aj architektúru, stratégie a riešenia IT procesov.

• služby v oblasti IT architektúry - poskytovanie informácií o aktuálnom stave IT

infraštruktúry  pre  identifikáciu  príležitostí  na  zvýšenie  výkonnosti  a  vytvorenie

efektívneho plánu,

• iné služby v oblasti IKT podľa požiadaviek Mandanta.

Predmetom zákazky je aj záväzok Mandatára zabezpečiť pre Mandanta poradenské služby

v oblasti IKT a to najmä:

• služby v oblasti IT stratégií - poradenstvo v oblasti vytvorenia vhodnej IT štruktúry,

• konsolidačné služby - poradenstvo v oblasti poskytovania systémov dátových centier

zabezpečujúcich aj architektúru, stratégie a riešenia IT procesov.

• služby v oblasti IT architektúry - poskytovanie informácií o aktuálnom stave IT

infraštruktúry  pre  identifikáciu  príležitostí  na  zvýšenie  výkonnosti  a  vytvorenie

efektívneho plánu,

• iné obdobné služby v oblasti IKT podľa požiadaviek Mandanta.

Predpokladaný rozsah 418 osobohodín.

Predpokladaná výška výdavku (s DPH): 19 990 Eur bez DPH t.j. 23 988 Eur s DPH.

Zdroj financovania: rozpočtové prostriedky kapitoly MŽP SR

riaditeľ vedúca služobného úradu


